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Vorwort

Sicherheits- und Gesundheitsférderung gehéren zum Auftrag des Berufs-
kollegs und sind eine Aufgabe der Schulleiterinnen, Schulleiter und Lehr-
krafte. Sie gewinnen vor dem Hintergrund sich &ndernder Lebens- und
Arbeitsbedingungen zunehmend an Bedeutung. Immer haufiger klagen
auch Jugendliche Uber psychische und physische Beeintrachtigungen
durch schul- und arbeitsbedingten Stress und Burnout sowie durch Un-
falle.

Das Sozialgesetzbuch (SGB) VIl verpflichtet den Schulhoheitstrager,
MaBnahmen zur Verhiitung von Unféllen und schulbedingten Gesund-
heitsgefahren zu treffen und entsprechende Regelungen zu erlassen. Da-
bei hat er mit den zustandigen Trégern der gesetzlichen Unfallversiche-
rung zu kooperieren.

Diese gemeinsame Verantwortung fir die Sicherheit und Gesundheit der
Schilerinnen und Schiler sind der Beweggrund fir die Bezirksregierun-
gen Arnsberg, Detmold, Mulnster sowie den Gemeindeunfallversiche-
rungsverband (GUVV) Westfalen-Lippe, ihre Bemihungen um die Sicher-
heits- und Gesundheitsférderung in der Schule stérker zu koordinieren
und zu intensivieren.

Zwischen den Institutionen besteht Einvernehmen, diejenigen Personen,
die mit der Verhitung von Schulunféllen und schulbedingten Gesund-
heitsgefahren sowie mit der Sicherheits- und Gesundheitsférderung be-
traut sind, zu motivieren und anzuhalten, diese Aufgaben bewusster
wahrzunehmen. Erforderlich ist aber auch, dass sich Schulerinnen und
Schiler des Berufskollegs zukiinftig starker mit diesen Thematiken be-
schaftigen und dass Sicherheits- und Gesundheitsférderung haufiger als
bisher Gegenstand schulaufsichtlichen Handelns wird.

Der Sicherheitsbericht, der zukinftig jahrlich von den Berufskollegs zu er-
stellen ist, dient diesem Anliegen. Die Dokumentation des Unfallgesche-
hens und der Gefahrdungen, aber auch der Aktivitaten und MaBnahmen
kann dazu beitragen, dass Sicherheit und Gesundheit starker in das
Blickfeld der Schule gertickt werden, und kann als Grundlage fur die Ko-
operation zwischen Schulleitung, Schulaufsicht, Schultrdgern und Aus-
bildungsbetrieben dienen. Zudem trégt der Sicherheitsbericht zur rechtli-
chen Absicherung der fir die Sicherheit und Gesundheit der Schilerin-
nen und Schiler verantwortlichen Schulleiterinnen und Schulleiter bei.



Verfiigung der Bezirksregierungen
Arnsberg, Detmold und Miinster

Die Gesundheit in der Schule riickt seit einigen Jahren mehr und mehr
in den Blickpunkt des 6ffentlichen Interesses. Chronische und allergische
Erkrankungen, Stérungen der Nahrungsaufnahme und des Erndhrungs-
verhaltens, Verletzungen, psychische und psychosomatische Stérun-
gen bei Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen treten immer
h&ufiger auf. Ursachlich hierfur sind die zunehmenden Belastungen und
Beanspruchungen in den verschiedenen Lebenswelten Familie, Frei-
zeit, Schule und Arbeit. Ein weiterer Grund ist das nach wie vor hohe
schulische Unfallgeschehen. Vor diesem Hintergrund gewinnt auch das
Berufskolleg als Ort der Gesundheits- und Sicherheitsférderung sowie
Pravention immer gréBere Bedeutung.

Mehr Sicherheit und Gesundheit im Berufskolleg zu schaffen, ist eine
notwendige und gemeinsame Aufgabe von Schultragern, Schulleiterin-
nen und Schulleitern, aber auch eine Aufgabe jeder einzelnen Lehrkraft.
Es ist zudem eine komplexe Aufgabe, denn Unfalle und gesundheitliche
Geféhrdungen sind immer auf ein Bundel unterschiedlicher technischer,
organisatorischer und verhaltensbedingter Ursachen zurlickzufUhren,
die zudem nicht selten in der auBerschulischen Lebenswelt der Schiile-
rinnen und Schiler begrindet sind. Ziel aller praventiven MaBnahmen
ist es, den Lern- und Arbeitsort Schule im Sinne einer guten gesunden
Schule zu organisieren.

Gesundheitsschutz und Sicherheitserziehung sind allerdings keine neu-
en Aufgaben des Berufskollegs, denn die Gesundheit und kérperliche
Unversehrtheit der Schilerinnen und Schiler zu bewahren, ist seit jeher
eine prinzipielle Pramisse padagogischen und schulischen Handelns.
Seit 1978 ist sie zudem in den Schulvorschriften des Landes Nordrhein-
Westfalen verbindlich festgeschrieben. Jedes Berufskolleg hat die Auf-
gabe, Unfélle zu verhiten und das Sicherheitsbewusstsein der Schiile-
rinnen und Schuler auszubilden und zu férdern. Grundlage hierfir sind
die einschlagigen Schulvorschriften, die Vorschriften der Unfallversi-
cherungstrager und die staatlichen Verordnungen.

Schulleiterinnen, Schulleiter und Lehrkrafte werden bei dieser praventi-
ven Aufgabe sowohl von der Bezirksregierung als auch vom Gemeinde-
unfallversicherungsverband (GUVV) Westfalen-Lippe unterstitzt. Nach
§ 21 SGB VIl hat der Schulhoheitstrager und durch Delegation auch die
Bezirksregierung im inneren Schulbereich (Organisation, Unterricht
usw.) die Aufgabe, MaBnahmen zur Verhiitung von Schulunfallen und
schulbedingten Gesundheitsgefahren sowie fir eine wirksame erste
Hilfe zu ergreifen und entsprechende Regelungen zu erlassen. Der
GUVV Westfalen-Lippe hat die Personen zu beraten, zu unterstltzen
und zum Teil auch zu Uberwachen, die fir die Sicherheit und Gesund-
heit der bei ihm versicherten Schilerinnen und Schuler verantwortlich
sind. Nach § 23 SGB VIl hat er zudem die Verpflichtung, die mit der
Pravention beauftragten Personen aus- und fortzubilden (z.B. Sicher-
heitsbeauftragte, Schulleiterinnen und Schulleiter).




Im Rahmen ihres gesetzlichen Auftrages sowie angesichts des Unfall-
geschehens und der schulbedingten Gesundheitsgefahren im Berufs-
kolleg haben die Bezirksregierungen Munster, Arnsberg und Detmold
die Schulleiterinnen und Schulleiter ihres Zustandigkeitsbereiches
verpflichtet, einen jadhrlichen Sicherheitsbericht zu erstellen. Die Ein-
fuhrung dieser Berichtspflicht ist mit der Hoffnung verbunden, dass da-
durch die Sicherheits- und Gesundheitsférderung im Berufskolleg einen
héheren Stellenwert als bisher erhélt und durch die Dokumentation der
Aktivitaten und MaBnahmen, aber auch der Defizite in diesen Bereichen
die rechtliche Absicherung der Schulleiterinnen und Schulleiter verbes-
sert wird.

Die vorliegende Handlungshilfe méchte in kurzer und knapper Form
Schulleiterinnen, Schulleiter, Lehrkrafte und Sicherheitsbeauftragte
Uber das komplexe Aufgabenfeld ,Sicherheits- und Gesundheitsférde-
rung“ informieren und konkrete Hilfen fur die Erstellung des jéhrlichen
Sicherheitsberichtes geben. Dabei ist der Blick vornehmlich auf die Si-
cherheit und Gesundheit der Schilerinnen und Schiiler gerichtet.

Genauso wichtig fur eine gute gesunde Schule sind aber auch die Si-
cherheit und Gesundheit der Lehrerinnen und Lehrer sowie des nicht-
padagogischen Personals. Nur wenn die Férderung der Gesundheit
und Sicherheit als eine Aufgabe verstanden wird, die alle am Schulle-
ben beteiligten Personen einschlieBt und sowohl Verhaltens- als auch
Verhaltnisaspekte umfasst, ist es mdglich, das Berufskolleg als eine
sichere und gesundheitsfordernde Lebens- und Arbeitswelt zu gestalten.
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Verfiigung der Bezirksregierung Arnsberg

An die November 2002
Leiterinnen und Leiter der
Schulen im Regierungsbezirk Arnsberg

Sehr geehrte Damen und Herren!

Der Schutz vor Gefahren und die Vermeidung von Unféllen im Schulbereich gehdren seit jeher zu den
wichtigsten Aufgaben, denen sich Schulen und Schultrdger entsprechend ihrer jeweiligen rechtlichen
Verpflichtung stellen missen.

Neben den festgelegten eigenen Pflichten haben die Schulen aber auch nach § 22 Absatz 1 Sozial-
gesetzbuch VII fur ihren Bereich Sicherheitsbeauftragte zu bestellen, deren Tatigkeit durch Runder-
lass des damaligen Kultusministeriums vom 29.12.1983 (GABI. 1984 S. 70/BASS 18-21 Nr. 1) festge-
legt worden ist.

Im Interesse der Wahrung und Weiterentwicklung eines hohen Sicherheitsstandards an Schulen und
zur Sensibilisierung fir Aspekte der Sicherheitserziehung und Unfallverhlitung hat die Bezirksregie-
rung Arnsberg in Zusammenarbeit mit dem Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe
ein Konzept zur Sicherheit an Schulen erarbeitet.

Dabei sind die Ergebnisse einer Arbeitsgruppe von Praktikern und Fachleuten aus Schule, Unfallver-
sicherungsverband und Verwaltung mit differenzierten und praxisnahen Vorschlagen zu Grunde ge-
legt worden.

Zentrales Element dieser Konzeption ist der von den 6ffentlichen Schulen zu erstellende Sicherheits-
bericht.

Dieser Bericht soll eine wesentliche Grundlage fur alle fur die Sicherheit an Schulen Verantwortlichen
darstellen.

Die Erstellung eines Sicherheitsberichtes ist zentraler Bestandteil einer umfassend auf Beratung und
Information angelegten Handreichung, die als ,Handlungshilfe“ dieser Verfiigung beigeflgt ist.

Zu Inhalt, Ausgestaltung und Fertigung dieses Berichtes wird auf diese ,,Handlungshilfe* verwiesen.

Der Sicherheitsbericht verbleibt bei der Schule; er kann aber bei Bedarf von der Schulaufsicht, dem
Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe (GUVV) oder dem Schultrédger angefordert
oder eingesehen werden.

Die beigefligte ,,Handlungshilfe” gibt den Verantwortlichen ein systematisiertes und strukturiertes
Konzept an die Hand, durch das die Erfillung der Aufgabe Sicherheit an Schulen transparent aufbe-
reitet wird. Inre Anwendung soll eine effizientere Unfallpravention erleichtern.

In erster Linie richten sich die Hinweise an die Schulleiterinnen und Schulleiter, denen die Organisation
und die Uberwachung der Unfallverhiitung im inneren Schulbereich obliegt (§ 18 Absatz 7 ADO, § 46
AschO).

Sie stellen zugleich eine fur die Zusammenarbeit mit den Sicherheitsbeauftragten und eine fir deren
eigenen Aufgabenbereich nitzliche Orientierungshilfe dar.

Die Einfuhrung der vorliegenden Handlungshilfe wird begleitet von Fortbildungs- und Informationsan-
geboten des Gemeindeunfallversicherungsverbandes und der Bezirksregierung Arnsberg, Uber die
noch gesondert Information erfolgt.

Da die Gewahrleistung von Sicherheit an Schulen kein statischer Sachverhalt, sondern ein dynami-
scher Prozess ist, sind wir auch weiterhin an Ihren Erfahrungen, lhrer Kritik und Ihren Anregungen in-
teressiert und wirden uns Uber lhre Rickmeldungen freuen und diese in die Weiterentwicklung die-
ses Projektes miteinbeziehen.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrag
Salomon




Verfiigung der Bezirksregierung Detmold

An die Juni 2003
Leiterinnen und Leiter der
Schulen im Regierungsbezirk Detmold

Sehr geehrte Damen und Herren!

Der Schutz vor Gefahren und die Vermeidung von Unféllen im Schulbereich gehéren seit jeher zu den
wichtigsten Aufgaben, denen sich Schulen und Schultrager entsprechend ihrer jeweiligen rechtlichen
Verpflichtung stellen mussen.

Neben den festgelegten eigenen Pflichten haben die Schulen aber auch nach § 22 Absatz 1 Sozial-
gesetzbuch VII fur ihren Bereich

Sicherheitsbeauftragte zu bestellen, deren Tatigkeit durch RunderlaB des damaligen Kultusministeri-
ums vom 29.12.1983

(GABI. 1984 S. 70/BASS 18-21 Nr. 1) festgelegt worden ist.

Im Interesse der Wahrung und Weiterentwicklung eines hohen Sicherheitsstandards an Schulen und
zur Sensibilisierung flr Aspekte der

Sicherheitsforderung und Unfallverhiitung hat die Bezirksregierung Minster in Zusammenarbeit mit
dem Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe ein Konzept zur Sicherheit an Schulen
erarbeitet.

Dazu sind in einer Arbeitsgruppe von Praktikern und Fachleuten aus Schule, Unfallversicherungsver-
band und Verwaltung differenzierte und

praxisnahe Vorschlage entwickelt worden. Dieses Konzept wird von der Bezirksregierung Detmold
Ubernommen.

Zentrales Element dieser Konzeption ist der von den &ffentlichen Schulen zu erstellende Sicherheits-
bericht.

Dieser Bericht soll auch im Regierungsbezirk Detmold eine wesentliche Grundlage fir alle fir die Si-
cherheit an Schulen Verantwortlichen darstellen.

Die Erstellung eines Sicherheitsberichtes ist zentraler Bestandteil einer umfassend auf Beratung und
Information angelegten Handreichung, die als ,Handlungshilfe“ dieser Verfigung beigeflgt ist.

Zu Inhalt, Ausgestaltung und Fertigung dieses Berichtes wird auf diese ,,Handlungshilfe” verwiesen.

Der Sicherheitsbericht verbleibt bei der Schule; er kann aber bei Bedarf von der Schulaufsicht, dem
Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe (GUVV) oder dem Schultrager angefordert
oder eingesehen werden.

Die beigefuigte ,,Handlungshilfe” gibt den Verantwortlichen ein systematisiertes und strukturiertes
Konzept an die Hand, durch das die Erflllung der Aufgabe Sicherheit an Schulen transparent aufbe-
reitet wird. Ihre Anwendung soll eine effizientere Unfallpréavention erleichtern.

In erster Linie richten sich die Hinweise an die Schulleiterinnen und Schulleiter, denen die Organisation
und die Uberwachung der Unfallverhiitung im inneren Schulbereich obliegt (§ 18 Absatz 7 ADO, § 46
AschO).

Sie stellen zugleich eine fur die Zusammenarbeit mit den Sicherheitsbeauftragten und eine fur deren
eigenen Aufgabenbereich nitzliche Orientierungshilfe dar.

Die Einfihrung der vorliegenden Handlungshilfe wird begleitet von Fortbildungs- und Informationsan-
geboten des Gemeindeunfallversicherungsverbandes und der Bezirksregierung Detmold, tGber die
noch gesondert informiert wird.

Da die Gewahrleistung von Sicherheit an Schulen kein statischer Sachverhalt, sondern ein dynami-
scher Prozess ist, sind wir auch weiterhin an lhren Erfahrungen, Ihrer Kritik und Ihren Anregungen in-
teressiert und wirden uns Uber lhre Rickmeldungen freuen und diese in die Weiterentwicklung die-
ses Projektes miteinbeziehen.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrag
Wesemeyer




Verfiigung der Bezirksregierung Miinster

An die Februar 1999
Leiterinnen und Leiter der
Schulen im Regierungsbezirk Minster

Sehr geehrte Damen und Herren!

Der Schutz vor Gefahren und die Vermeidung von Unféllen im Schulbereich gehdren seit jeher zu den
wichtigsten Aufgaben, denen sich Schulen und Schultrédger entsprechend ihrer jeweiligen rechtlichen
Verpflichtung stellen missen.

Neben den festgelegten eigenen Pflichten haben die Schulen aber auch nach § 22 Absatz 1 Sozialge-
setzbuch VII fur ihren Bereich Sicherheitsbeauftragte zu bestellen, deren Tatigkeit durch Runderla3 des
damaligen Kultusministeriums vom 29.12.1983 (GABI. 1984 S. 70/BASS 18-21 Nr. 1) festgelegt worden
ist.

Im Interesse der Wahrung und Weiterentwicklung eines hohen Sicherheitsstandards an Schulen und zur
Sensibilisierung fir Aspekte der Sicherheitserziehung und Unfallverhiitung hat die Bezirksregierung
Mdinster in Zusammenarbeit mit dem Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe ein Kon-
zept zur

Sicherheit an Schulen erarbeitet.

Dazu sind in einer Arbeitsgruppe von Praktikern und Fachleuten aus Schule, Unfallversicherungsver-
band und Verwaltung differenzierte und praxisnahe Vorschldge entwickelt worden.

Zentrales Element dieser Konzeption ist der von den 6ffentlichen Schulen zu erstellende Sicherheitsbe-
richt.

Dieser Bericht soll eine wesentliche Grundlage fir alle flir die Sicherheit an Schulen Verantwortlichen
darstellen.

Die Erstellung eines Sicherheitsberichtes ist zentraler Bestandteil einer umfassend auf Beratung und Infor-
mation angelegten Handreichung, die als ,,Handlungshilfe* dieser Verfligung beigefugt ist.

Zu Inhalt, Ausgestaltung und Fertigung dieses Berichtes wird auf diese ,,Handlungshilfe“ verwiesen.

Der Sicherheitsbericht verbleibt bei der Schule; er kann aber bei Bedarf von der Schulaufsicht, dem
Gemeindeunfallversicherungsverband Westfalen-Lippe (GUVV) oder dem Schultrager angefordert oder
eingesehen werden.

Die beigefligte ,,Handlungshilfe* gibt den Verantwortlichen ein systematisiertes und strukturiertes
Konzept an die Hand, durch das die Erflllung der Aufgabe Sicherheit an Schulen transparent aufberei-
tet wird. Ihre Anwendung soll eine effizientere Unfallpravention erleichtern.

In erster Linie richten sich die Hinweise an die Schulleiterinnen und Schulleiter, denen die Organisation
und die Uberwachung der Unfallverhiitung im inneren Schulbereich obliegt (§ 18 Absatz 7 ADO, § 46
AschO).

Sie stellen zugleich eine fir die Zusammenarbeit mit den Sicherheitsbeauftragten und eine fir deren ei-
genen Aufgabenbereich nltzliche Orientierungshilfe dar.

Die Einfuhrung der vorliegenden Handlungshilfe wird begleitet von Fortbildungs- und Informationsange-
boten des Gemeindeunfallversicherungsverbandes und der Bezirksregierung Minster, Uiber die noch
gesondert Information erfolgt.

Da die Gewahrleistung von Sicherheit an Schulen kein statischer Sachverhalt, sondern ein dynamischer
Prozess ist, sind wir auch weiterhin an lhren Erfahrungen, lhrer Kritik und Ihren Anregungen interessiert
und wirden uns Uber Ihre Riickmeldungen freuen und diese in die Weiterentwicklung dieses Projektes
miteinbeziehen.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrag
Ost



1. Sicherheitsorganisation in der Schule

1.1. Aufgaben der Schulleiterin und des Schulleiters

Die Schule hat mit allen geeigneten Mitteln fir die Verhiitung von Unféllen
und schulbedingten Gesundheitsgefahren und fiir eine wirksame erste
Hilfe zu sorgen. Dartber hinaus hat sie im Rahmen ihres Erziehungs- und
Bildungsauftrages im Zusammenwirken mit allen Beteiligten das Sicher-
heits- und Gesundheitsbewusstsein der Schilerinnen und Schuler zu
wecken und zu fordern. Die Schulleitung und die Lehrkréafte einer Schule
haben somit die konkreten Aufgaben,

@ Schdulerinnen und Schiiler bei unterrichtlichen und auBerunterrichtlichen
Veranstaltungen vor Verletzungen, Unféllen und gesundheitlichen
Gefahren zu bewahren und

@ ihnen Fahigkeiten, Fertigkeiten, Kenntnisse und Einstellungen zu ver-
mitteln, die sie in die Lage versetzen, mit Risiken und Gefahren sowie
mit gesundheitsbelastenden Lebensbedingungen, aber auch mit ge-
sundheits- und sicherheitsférderlichen Ressourcen in gegenwartigen
und zukunftigen Situationen umzugehen.

Verantwortlich fir die schulische Sicherheit sind der Schultrager und
die Schulleiterin bzw. der Schulleiter. Fir die sichere Gestaltung und
Unterhaltung der Schulgebaude, der Einrichtungen sowie der Lern- und
Lehrmittel (BuBerer Schulbereich) sind die Schultrager verantwortlich. Die
Schulleiterinnen und Schulleiter sind nach den Bestimmungen des Sieb-
ten Buches des Sozialgesetzbuches (§ 21 SGB VII) und der einschlagigen
Schulvorschriften flir die Sicherheits- und Gesundheitsférderung ein-
schlieBlich der Unfallverhiitung im inneren Schulbereich zustandig, d.h.
fur die sichere Organisation und Durchfiihrung der unterrichtlichen und
der auBerunterrichtlichen Veranstaltungen.

Sie sind jedoch nicht nur rechtlich fir die Sicherheit und Gesundheit der
Lehrenden, Lernenden und sonst tétigen Personen zustandig, sondern
auf Grund ihres Amtes und ihrer Stellung sind sie zugleich auch Vor- und
ggf. auch Leitbilder fir Lehrkréafte, insbesondere aber auch fiir Schilerin-
nen und Schiler. Das bedeutet, dass mehr Sicherheit und Gesundheit in
und durch Schule nur gelingen kann, wenn die Schulleiterin bzw. der
Schulleiter und dartiber hinaus die gesamte Schulleitung

@ die ihnen Ubertragenen praventiven sicherheits- und gesundheitsfor-
derlichen Aufgaben ernst und engagiert wahrnehmen;

@ auf Sicherheits- und Gesundheitsdefizite situativ angemessen reagieren;

@ Sicherheits- und Gesundheitsbelange bei allen Entscheidungen selbst-
verstandlich berlcksichtigen;

@ sich selbst sicherheits- und gesundheitsbewusst verhalten.

Ziele der Sicherheits- und
Gesundheitsforderung

Verantwortlich sind
Schulleitung und Schultrager




Aufgaben der Schulleite-
rinnen und Schulleiter

Beauftragte unterstiitzen

Zu den externen, gesetzlich verbindlich vorgegebenen Aufgaben der
Schulleitungen im Rahmen des schulischen Gesundheitsmanagements
gehort es u.a.,

@® im Rahmen des Gebdude- und Freiflachenmanagements darauf zu
achten und darauf hinzuwirken, dass das Schulgebdude und -gelande
sowie die Einrichtungen nicht zu gesundheitlichen Schaden und Be-
eintrachtigungen bei Schilerinnen und Schilern, aber auch Lehrkraf-
ten fuhren. Hierzu gehort die sicherheitsgerechte Gestaltung des
Schulgebaudes ebenso wie die Ausstattung der Klassenrdume mit er-
gonomischem Schulmobiliar;

@® den Unterrichts- und Schulbetrieb so zu organisieren, dass er sicher
ist und sonstige gesundheitliche Belastungen vermieden werden;

@ cine wirksame Sicherheitsorganisation aufzubauen. Hierzu gehort
zum einen die Bereitstellung der gesetzlich vorgeschriebenen Beauf-
tragten, z.B. Sicherheitsbeauftragter, Gefahrstoffbeauftragter oder Strah-
lenschutzbeauftragter. Hierzu gehort ebenfalls, dass die Aufgaben und
Zustandigkeiten der Beauftragten klar geregelt und Unternehmer-
pflichten schriftlich auf beauftragte Lehrkrafte Gbertragen werden;

@ cine wirksame erste Hilfe sicherzustellen. Notwendige Voraussetzun-
gen fur eine effektive erste Hilfe sind nicht nur die vorgeschriebene
Ausristung, sondern auch die Aus- und Fortbildung von Lehrkréften
zu Ersthelfern;

@ sicherzustellen, dass die speziellen Sicherheits- und Gesundheitsvor-
schriften, z.B. zur Bekdmpfung des Alkohol- und Nikotinmissbrauchs
oder zum Umgang mit Diabetes bei Schulerinnen und Schilern, von
den Lehrkraften, aber auch von den Schulerinnen und Schilern selbst
beachtet und eingehalten werden;

@ Analysen, MaBnahmen und Controlling des Gesundheitsschutzes im
Rahmen des Qualitdtsmanagements durchzufiihren;

Die Schulleiterin bzw. der Schulleiter sollten zudem die Lehrkréfte ihrer
Schule dazu anhalten, die Erziehung der Schilerinnen und Schiler zum
sicherheitsbewussten Denken und Handeln in den Unterricht einzubezie-
hen.

Die schulische Pravention ist ohne Zweifel sehr komplex und zeitintensiv.
Deshalb ist die Schulleitung auf die Unterstitzung des gesamten Lehrer-
kollegiums und des nichtpadagogischen Personals sowie auf Koopera-
tionspartner angewiesen. Aber auch Schilerinnen und Schiler des
Berufskollegs sollten an der schulischen Pravention beteiligt werden, z.B.
in Form von runden Tischen oder Streitschlichtern.

Bei dem Bemiihen um mehr Sicherheit kdnnen sich die Schulleiterin bzw.
der Schulleiter auf verschiedene Funktionstrager stiitzen. So sind an je-
der Schule gemaB Runderlass vom 29.12.1983 Sicherheitsbeauftragte
zu bestellen. In Schulen, in denen Gerate eingesetzt werden, die unter die
Strahlenschutzverordnung fallen, missen zudem Strahlenschutzbeauf-
tragte benannt werden, und in Schulen, in denen mit Gefahrstoffen um-
gegangen wird, kénnen die Schulleitungen Lehrkrafte zu Gefahrstoffbe-



auftragten bestellen. Bei Vorhandensein von Laseranlagen der Klasse
3B und 4 ist zudem ein Laserschutzbeauftragter zu bestellen.

Die Qualitat der Sicherheit an einem Berufskolleg hangt allerdings nicht
nur von der Bestellung dieser Beauftragten ab, sondern auch von der
Qualitat ihrer Zusammenarbeit. Mehr Sicherheit erfordert Kooperation al-
ler, die fur die Sicherheit Verantwortung tragen. Zu diesem Zweck kann
an einem Berufskolleg auch ein Sicherheits- und Gesundheitszirkel ein-
gerichtet werden, in dem regelmaBig facherlibergreifend schulspezifische
Gesundheits- und Sicherheitsthemen und -probleme erdrtert und Projekte
initiiert werden.

1.2 Aufgaben der Lehrerinnen und Lehrer

Ein fur die Sicherheit und Gesundheit der Schiilerinnen und Schiler be-
deutsamer Faktor ist zweifellos die Lehrkraft. Ihre fachliche und padago-
gische Qualifikation muss den Rahmen schaffen, der Sicherheit gewéhr-
leistet und ermdglicht.

In ihrem Unterricht, aber auch in den auBerunterrichtlichen Schulveran-
staltungen hat die Lehrkraft alles zu tun, um Unfélle zu verhiten und die
Schulerinnen und Schiler vor Verletzungen zu bewahren. Hier muss sie
entsprechend ihrer Aufsichtspflicht alle denkbaren MaBnahmen ergreifen,
Vorkehrungen und Anordnungen in Form von Ge- und Verboten treffen,
die zur Vermeidung von Schaden notwendig sind. Diese Risikominimie-
rung ist vor allem in den schulischen Veranstaltungen von Bedeutung, die
erhdhte Sicherheits- und Gesundheitsrisiken aufweisen, wie z.B. fach-
praktischer und naturwissenschaftlicher Unterricht (Biologie, Chemie,
Physik), Sport/Gesundheitsférderung und Klassenfahrten. Hierzu gehort
es naturlich auch, Mangel beim sicherheitstechnischen Zustand der
schulischen Gebaude und Einrichtungen, beim organisatorischen Ablauf
des Schulalltags oder beim Lehrer- und Schulerverhalten festzustellen
und wenn mdoglich zu beseitigen bzw. der Schulleitung oder dem Sicher-
heitsbeauftragten zu melden.

Neben dieser ,,Schutzaufgabe® haben die Lehrkrafte aber auch die Auf-
gabe, das Sicherheits- und Gesundheitsbewusstsein der Schiilerinnen
und Schiler des Berufskollegs auszubilden und zu férdern. Demzufolge
mussen sie in ihrem Unterricht den Schilerinnen und Schilern Kenntnis-
se, Einstellungen, Fahigkeiten und Fertigkeiten vermitteln, die sie befahi-
gen, sich selbstverantwortlich und selbststandig sicherheits- und ge-
sundheitsbewusst zu verhalten. Hierzu bieten die Lehrplane der einzel-
nen Féacher vielfaltige Mdglichkeiten.

Letztendlich kbnnen Lehrkrafte auch durch ihr Vorbildverhalten das Ge-
sundheits- und Sicherheitsbewusstsein der Schilerinnen und Schiler
beeinflussen. Hierzu gehort z.B. die sicherheits- und gesundheitsférderli-
che Gestaltung des Unterrichts, z.B. Bewegungs- und Entspannungs-
pausen im Unterricht.

Zusammenarbeit ist erforderlich

Sicherheit und Risiko

Sicherheitserziehung

Vorbildverhalten




Unterstiitzung und
Beratung der Schulleitung

Mangel melden

Beratung und
Besichtigung

Information des
Lehrerkollegiums

Projekte zur Sicherheit

Unfallgeschehen
auswerten

1.3 Aufgaben der Sicherheitsbeauftragten

Fur die Sicherheits- und Gesundheitsférderung in der Schule sind die Si-
cherheitsbeauftragten von besonderer Bedeutung. Sie unterstitzen und
beraten die Schulleiterinnen und Schulleiter bei ihren Aufgaben. Sie ha-
ben allerdings gegentber den Lehrkraften eines Berufskollegs keine Wei-
sungsbefugnisse. Das bedeutet z.B., dass sie nicht die Beseitigung von
Gefahrenquellen anordnen, sondern ihre Beobachtungen nur der Schul-
leitung mitteilen und Vorschlage zur Beseitigung machen kénnen. Dem-
zufolge sind sie fur ihre Tatigkeit weder zivil- noch strafrechtlich haftbar.

Die Arbeit der Sicherheitsbeauftragten, die zu den regelmaBigen Dienst-
aufgaben von Lehrkraften gehort, ist trotz der begrenzten Kompetenz von
zentraler Bedeutung. Sie sind das Bindeglied zwischen Lehrkraften,
Schulerinnen und Schilern einerseits und der Schulleitung andererseits.
Im Einzelnen haben sie folgende Aufgabenschwerpunkte:

@ Sie melden der Schulleiterin bzw. dem Schulleiter technische, organi-
satorische und verhaltensbedingte Méangel, die zu gesundheitlichen
Gefahrdungen der Schilerinnen und Schiiler fihren kénnen, und un-
terbreiten Vorschlage zur Beseitigung.

@ Sie nehmen an den Besichtigungen und Beratungsgesprachen mit ex-
ternen Organisationen, z.B. Gemeindeunfallversicherungsverband,
teil.

@ Sie unterstitzen die Schulleitung bei der Information des Lehrerkolle-
giums Uber Fragen und Probleme der Sicherheits- und Gesundheits-
férderung, beraten Gesamt-, Bildungsgang- oder Fachkonferenzen
und einzelne Lehrkréfte in praventiven Fragen einer sicherheits- und
gesundheitsférderlichen Schulentwicklung. Sie wirken darauf hin,
dass vor allem in der Fachpraxis und den Unterrichtsfachern mit be-
sonderen Gefahrdungen wie Sport/Gesundheitsforderung oder den
Naturwissenschaften fachspezifische Probleme der Pravention be-
handelt werden.

@ Sie initiieren schulische Projekte und MaBnahmen zur Sicherheit und
Gesundheit, z.B. Projekttage zu Verkehrssicherheit, gesunder Ernah-
rung, ,Stress, Mobbing & Co.“, und organisieren mit anderen Sicher-
heitsbeauftragten oder Fachlehrkraften ggf. diese Projekte.

Sowohl Schulleiterinnen und Schulleiter als auch Sicherheitsbeauftragte
kénnen ihre Aufgaben nur dann sinnvoll wahrnehmen, wenn sie regel-
maBig den sicherheitstechnischen Zustand der schulischen Gebaude
und Einrichtungen kontrollieren sowie kontinuierlich den organisatori-
schen Ablauf des Schulalltags und das Schiiler- und Lehrerverhalten be-
obachten und analysieren. Dazu ist es notwendig, Informationen aus den
verschiedenen Fach- und Bildungsgangkonferenzen und von den Lehr-
kréaften einzuholen sowie unter Umstédnden auch von den Schilerinnen
und Schdlern. Es ist erforderlich, das Unfallgeschehen auszuwerten und
Unfallschwerpunkte festzustellen. Deshalb missen Sicherheitsbeauftrag-
te von jedem Unfall in ihrem zust&ndigen Bereich Kenntnis erhalten.



Die Arbeit der Sicherheitsbeauftragten kann allerdings nur dann erfolg-
reich und effektiv sein, wenn die Schulleitung sie bei ihren Bemihungen
um mehr Sicherheit und Gesundheit unterstitzt und dem Lehrerkollegium
verdeutlicht, dass sie hinter ihren Intentionen und Aktivitaten steht. Dazu
gehdrt auch, dass ihnen fur die Tétigkeit sowie fur die Aus- und Fortbil-
dung ausreichend Zeit zur Verfligung gestellt wird und die erforderlichen
Informationen zugénglich gemacht werden.

Als Sicherheitsbeauftragte fiir den inneren Schulbereich sind Lehrkréafte
auszuwahlen, die durch ihre Ausbildung und Berufserfahrung (z.B. Werk-
stattlehrer, Sportlehrkrafte) fir die Funktion geeignet sind, die diese Auf-
gabe freiwillig Ubernehmen und die bereit sind, sie Uber mehrere Jahre
wahrzunehmen.

Die Bestellung der Sicherheitsbeauftragten sollte am zweckmaBigsten in
schriftlicher Form erfolgen und Aussagen zur inhaltlichen, rdumlichen und
gegenstandlichen Zustandigkeit enthalten, insbesondere auch die Zu-
sténdigkeitsabgrenzung und die Notwendigkeit der Abstimmung und der
Zusammenarbeit der Sicherheitsbeauftragten, der Strahlenschutzbeauf-
tragten, der ,Gefahrstoffbeauftragten” und anderer Beauftragter unter-
einander. Darliber hinaus ist es erforderlich, dass die Schulleitung die Be-
stellung der Sicherheitsbeauftragten dem gesamten Lehrerkollegium be-
kannt macht. In der Regel ist an Berufskollegs mehr als ein Sicherheits-
beauftragter zu bestellen. Die Namen werden zudem dem zustandigen
Trager der gesetzlichen Schilerunfallversicherung mitgeteilt.

1.4 Hilfen und Unterstiitzung

Bei der Wahrnehmung ihrer préaventiven Aufgaben kénnen Schulleiterin-
nen und Schulleiter, Lehrerinnen und Lehrer sowie Sicherheitsbeauftrag-
te Hilfe und Unterstlitzung erhalten. Zum einen kdnnen sie sich an ihren
zusténdigen Trager der gesetzlichen Schilerunfallversicherung wenden.
Dies ist

@ fUr Schulen in kommunaler Tragerschaft der Gemeindeunfallversiche-
rungsverband (GUVV) Westfalen-Lippe mit Sitz in Mlnster,

@ fir Schulen in privater Tragerschaft die Landesunfallkasse (LUK)
Nordrhein-Westfalen mit Sitz in Disseldorf und

@ fir Werksschulen die Berufsgenossenschaften.

Diese Institutionen missen die fir die Sicherheit und Gesundheit in den
Schulen Verantwortlichen informieren, beraten und aus- und fortbilden
sowie die Durchfihrung der MaBnahmen zur Verhitung von Schulunfal-
len und schulbedingten Gesundheitsgefahren liberwachen.

Die Einhaltung der staatlichen Arbeitsschutzvorschriften, z.B. der Gefahr-
stoffverordnung, wird auch von den Staatlichen Amtern fiir Arbeitsschutz
Uberwacht.

Darliber hinaus unterstitzen arbeitsmedizinische und sicherheitstechni-
sche Dienste die Schulleiterinnen und Schulleiter beratend in allen Fragen
des Gesundheitsschutzes und der Arbeitssicherheit.

Unterstiitzung durch
Schulleiterinnen und
Schulleiter

Bestellung der
Sicherheitsbeauftragten




Notfallmanagement

2. Sicherheitskriterien

2.1 Grundlegende Sicherheitsaspekte

Nachfolgend werden Kriterien aufgeflihrt, die wesentlich das Sicherheits-
niveau einer Schule bestimmen und fiir deren Einhaltung die Schulleiterin
bzw. der Schulleiter verantwortlich ist. Aufgrund der Komplexitéat des Be-
rufskollegs (unterschiedliche Berufsfelder und tber 300 Ausbildungsbe-
rufe mit unterschiedlicher Fachpraxis) beschrénkt sich diese Handlungs-
hilfe auf die wesentlichen Kriterien. Die Beachtung und Einhaltung dieser
Kriterien ist ein erster Schritt, die Sicherheit und Gesundheit in einem Be-
rufskolleg nachhaltig zu verbessern.

FUr viele Ausbildungsberufe bzw. Tatigkeiten gibt es Belastungs- und
Gefahrdungskataloge der Unfallversicherungstrager (Gemeindeunfallver-
sicherungsverbénde, Unfallkassen, Berufsgenossenschaften), die bei der
Beurteilung von Gefdhrdungen hilfreich sein kénnen. Schulspezifische
Besonderheiten sind bei der Beurteilung der Gefdhrdungen zu berlck-
sichtigen.

2.1.1 Organisation des Schulbetriebs

® Die Schulordnung ist allen Lehrkraften, den Schilerinnen und
Schulern und dem nicht unterrichtenden Personal bekannt.

@ Sicherheitsbeauftragte sind gemaB Runderlass vom 29.12.19883, ,,Ge-
fahrstoffbeauftragte gemaB Runderlass vom 20.1.1995, Strahlen-
schutzbeauftragte gemaB Runderlass vom 22.4.1994 bestellt. Die Na-
men der Beauftragten sind allen Kolleginnen und Kollegen bekannt.

@® Themen der Sicherheits- und Gesundheitsférderung sowie des Ar-
beitsschutzes sind obligatorische Tagesordnungspunkte auf Bil-
dungsgang-, Fach-, Lehrer- und Schulkonferenzen.

@® Unfalle werden den Trégern der gesetzlichen Schilerunfallversiche-
rung und der Schulaufsicht innerhalb von drei Tagen gemeldet. Sie
sind von der Schulleitung zu unterschreiben. Wenn kein Arztbesuch
bei einem Unfall erforderlich ist, werden die Verletzungen und die Erste-
Hilfe-MaBnahmen im Verbandbuch eingetragen.

@ Die Aufsicht ist so geregelt, dass sich Schulerinnen und Schdler im-
mer beaufsichtigt fuhlen.

@® Auf Pausenhofflachen ist sichergestellt, dass Schilerinnen und
Schiler wahrend der Schulzeit nicht durch Kraftfahrzeuge geféhrdet
werden.

@ Ein Notfallkonzept zur Erkennung von Krisensituationen ist zusammen
mit der Polizei, Feuerwehr etc. erarbeitet worden. Krisensituationen
kénnen der Amoklauf, der Brandfall, Schiilerlbergriffe 0.4. sein.

@® Sowohl Lehrkrafte als auch Schiilerinnen und Schiiler wissen, wie sie
sich z.B. bei Brédnden verhalten missen, kennen die Fluchtwege, die



ausreichend gekennzeichnet sind, und die Sammelplatze. Das Verhalten
bei Branden wird gemaB Runderlass vom 19.5.2000 regelmaBig geubt.

@ Die Lehrkrafte sind in den Umgang mit Feuerldscheinrichtungen ein-
gewiesen.

@ [n der Schule befindet sich ein Raum, der fiir die Versorgung von Ver-
letzten geeignet ist und ebenerdig liegt. Dieser Raum ist mit einem
kleinen Verbandkasten Typ C nach DIN 1357 und einer Liege/Trage
ausgestattet. Weitere Verbandkasten befinden sich in den Unterrichts-
bereichen, die ein erhdhtes Sicherheits- und Unfallrisiko aufweisen,
z.B. naturwissenschaftliche Rdume, Werkstatten. In Berufskollegs mit
mehreren Gebaudekomplexen gibt es in jedem Gebaudekomplex
einen Raum fUr die Erstversorgung von Verletzten.

@ Zu jeder Zeit besteht die Mdglichkeit, bei Unfallen unverziglich arztli-
che Hilfe herbeizuholen (z.B. Notruftelefon).

@® Bei Klassenfahrten oder beim Aufsuchen auBerschulischer Lernorte
usw. ist pro Klasse, Kurs oder Gruppe eine Lehrkraft mit einer Sanitats-
tasche nach DIN 13160 ausgerUstet.

@ Eine ausreichende Anzahl von Lehrkréften ist als Ersthelfer ausgebil-
det und den Kollegen bekannt. Sie sind jederzeit in der Lage, verletzte
Schilerinnen und Schiiler situationsgerecht zu versorgen.

@® Die Lehrkrafte kennen die Schiiler und Schilerinnen ihrer Klassen, die
gesundheitliche Einschréankungen haben (z.B. Diabetes - siehe RdErl.
V. 16.2.1987, Herz-Kreislauf-Stérungen, Muskel-Skelett-Erkrankun-
gen). Der Unterricht muss ggf. darauf abgestimmt sein.

2.1.2 Verhalten der Lehrkréfte, der Schiilerinnen und Schiiler

@® Die Aufsichtsfihrung der Lehrkrafte wéhrend des Unterrichts, der
Pausen und der sonstigen Schulveranstaltungen (z.B. Klassenfahrten)
erfolgt nach dem Grundsatz ,,aktiv, préventiv und kontinuierlich®. Vor
allem wird auf die Einhaltung der Schul- und Fachraumordnung (z.B.
Labor- bzw. Werkstattordnung) geachtet. OrdnungsmaBnahmen bei
VerstéBen gegen bestehende Regelungen sind allen bekannt und
werden konsequent durchgefuhrt.

@® Die Lehrkrafte der Schule verhalten sich vorbildhaft.

@ Den Lehrkréften sind die Sicherheitsbestimmungen bekannt. Sie wer-
den regelmaBig von der Schulleitung bzw. von Beauftragten der
Schulleitung informiert und unterwiesen.

@ Die Schulerinnen und Schuler sind Uber die besonderen Gefahren ih-
res Ausbildungsberufes (Elektrounfélle, Vergiftungen, Bisswunden
durch Tiere etc.) unterrichtet und verhalten sich entsprechend sicher-
heitsbewusst.

@® Themen der Sicherheits- und Gesundheitsférderung sowie des Ar-
beitsschutzes werden im Unterricht integrativ und explizit aufgegriffen
und behandelt.




Lehrkréfte, Schilerinnen und Schiler sowie nicht unterrichtendes
Personal melden der Schulleitung und/oder dem Sicherheitsbeauf-
tragten Unfall- und Gesundheitsgefahren, damit diese mdglichst
schnell beseitigt werden kénnen.

Die Schulleitung setzt sich engagiert fir mehr Sicherheit und Gesund-
heit in der Schule ein. Demzufolge sind diese Themenbereiche ausge-
wiesene Bestandteile des Schulprogramms und des Schulprofils.

Die Schulleitung bietet schulinterne Lehrerfortbildung zur Sicherheits-
und Gesundheitsférderung sowie des Arbeitsschutzes an und moti-
viert Lehrkréfte zur Teilnahme an externen Veranstaltungen. Die Lehr-
krafte machen von diesem Angebot Gebrauch.

An der Schule ist ein Gesundheits- und Sicherheitszirkel eingerichtet.
In diesem arbeiten Schulleitung, Lehrkréfte, Sicherheitsbeauftragte
und andere Beauftragte, Schilerinnen und Schuler sowie nicht unter-
richtendes Personal mit.

2.1.3 Allgemeiner sicherheitstechnischer Zustand der Schule

Die Stromversorgung der elektrischen Anlagen und Geréate ist unbe-
schadigt und ggf. gegen unsachgemaBe Benutzung gesichert.

Fdr Schilerinnen und Schiler sind auf ihre KérpergréBe abgestimmte
Stlhle und Tische bereitgestellt.

Schréanke, Regale usw. sind sicher aufgestellt und kénnen nicht um-
kippen.

Die FuBbdden in den Unterrichts- und Fachraumen, Fluren und Trep-
pen sind rutschhemmend und frei von Hindernissen und Stolperge-
fahren, z.B. Unebenheiten, herumstehenden Schultaschen, Verldnge-
rungskabeln etc.; nicht vermeidbare Einzelstufen in Verkehrswegen
sind gekennzeichnet.

Die Verkehrswege und Unterrichtsrdume sind ausreichend beleuchtet.
Die Schilerinnen und Schiiler werden nicht durch Licht, Lichtreflexion
oder Sonneneinstrahlung geblendet.

In Aufenthaltsbereichen von Schilerinnen und Schilern sind Vergla-
sungen und sonstige lichtdurchlassige Flachen bis zu einer Hohe von
2,00 m ab Oberkante Standflache aus bruchsicheren Werkstoffen
(z.B. Sicherheitsglas) oder sie sind ausreichend abgeschirmt. Vergla-
sungen sind leicht und deutlich erkennbar.

Waschmdglichkeiten sind mit Seifenspender und Einmalhandtichern
oder Warmlufthandetrocknern ausgestattet, die es den Schiilerinnen
und Schiilern erméglichen, sich den hygienischen Erfordernissen ent-
sprechend zu reinigen. Seifenstliicke und Handtiicher zum allgemei-
nen Gebrauch sind nicht geeignet.



@ Alle festen und beweglichen Einrichtungen sind so angeordnet und
ausgebildet, dass keine Verletzungsgefahren entstehen. Die Kanten
sind bis in 2 m Hdhe ausreichend gerundet oder gefast.

@ Priiffristen und Prifumfang, z.B. fir elektrische Anlagen, Feuerléscher
und Sportgerate werden eingehalten.

@ Rettungswege und Notausgénge sind geeignet gekennzeichnet, nicht
eingeengt, versperrt oder abgeschlossen.

@® Von Hand zu betatigende Feuerldscheinrichtungen sind jederzeit
schnell und leicht erreichbar.

@ Die Stellen, an denen sich Feuerldscheinrichtungen befinden, sind
deutlich erkennbar und dauerhaft sicher gekennzeichnet.

2.2 Sicherheitsaspekte in der Fachpraxis

@® Die Fachraumordnung (z.B. Werkstatt- oder Laborordnung) ist den in Fachraumordnung
den jeweiligen Bereichen unterrichtenden Fachlehrkréften sowie den
Schilerinnen und Schilern bekannt. Fremdes Personal, das sich z.B.
auf Grund von Reinigungs- oder Reparaturarbeiten in den Fachrdumen
aufhalt, ist entsprechend von der Schulleitung bzw. dem beauftragten
Personal Uber die jeweiligen Gefahrdungen in Kenntnis gesetzt worden.

Sicherheitstechnischer Zustand der Fachrdume

@® Fachrdume und Lager sind gegen unbefugtes Betreten gesichert, z.B. Unbefugtes Betreten
durch Tlren mit Sicherheitsschloss oder mit AuBenknauf und Innen-
klinke.

@® Bei Raumen mit einer erhdhten Brandgefahr (z.B. Chemieraume, Rettungswege
Holzwerkstéatten) sind mindestens zwei sichere Fluchtmoglichkeiten
vorhanden.

@ FuBbdden in Fachrdumen, in denen mit gefahrlichen Stoffen umge- Fu3bdden
gangen wird, sind flissigkeitsundurchléssig, fugendicht und bestan-
dig gegeniiber den jeweils anfallenden aggressiven Stoffen.

@ Zur Erhaltung einer ausreichenden Rutschhemmung wahrend des Un-
terrichts werden auf dem Boden befindliche gleitférdernde Stoffe (z.B.
Holzstaube, Ole, Textilreste) regelméBig, bei starkem Anfall dieser
Stoffe in kurzen Zeitabstanden, entfernt.

@ Die Beleuchtung in den Fachrdumen (z.B. Bauhalle) und an Werkzeug-/ Beleuchtung
Arbeitsmaschinen (z.B. Drehmaschine) ist gegen mechanische Be-
schadigungen geschutzt (z.B. Schutzgitter, Schutzglas).

@® Mobiliar, das im Fachraum verwendet wird, ist standsicher. Mobiliar

@® Die Tische/Werkbanke sind so aufgestellt, dass Schulerinnen und
Schiiler sich bei praktischen Ubungen und Arbeiten nicht gegenseitig




verletzen kénnen. Die Mindestabstéande von 0,85 m bei einer Frontal-
aufstellung bzw. von 1,50 m, wenn Schiilerinnen und Schiler Riicken
an Rucken arbeiten, gelten dabei als ausreichend.

Gasversorgung ® In Fachraumen mit Gaszuleitungen sind die Arbeitsplatze zentral ab-
sperrbar. Die Gaszuleitungen zu den Schilerarbeitstischen sind ge-
sondert absperrbar.

@ Einrichtungsgegensténde mit fest installierten Leitungen flr die Gas-
versorgung (z.B. Labortische) sind gegen AbreiBen der Leitungen ge-
sichert, z.B. mit dem Boden verschraubt.

@ Gasschldauche werden ausgetauscht oder sachgemaB ausgebessert,
wenn sie schadhaft sind. Gasschlduche in schadhaftem Zustand (z.B.
pords) werden nicht benutzt.

Elektrische Anlagen @ Es besteht vollstédndiger Berlihrungsschutz zum Schutz gegen gefahr-
liche Kérperstrome. In Fachrdumen zur ausschlieBlichen elektrotech-
nischen Fachausbildung darf in Ausnahmeféllen darauf verzichtet
werden.

@ Einrichtungsgegensténde mit fest installierten Leitungen fur die Elek-
troversorgung (z.B. Werkzeugmaschinen) sind gegen Abreien der
Leitungen gesichert, z.B. mit dem Boden verschraubt.

@ Die elektrischen Arbeitsgerdte besitzen zugentlastete Anschlusse,
Knickschutz und abgedeckte Klemmbretter.

@ Netzstromkreise von Experimentierstanden (z.B. Experimentiersteck-
dosen) sind mit 30 mA Fehlerstromschutzschalter ausgestattet.

Umgang mit Maschinen

Umgang mit Maschinen @ Hilfsmittel (z.B. Schiebestock oder Parallelanschlag beim Sagen, Spa-
nehaken an Drehmaschinen etc.) zum sicheren Arbeiten an Maschi-
nen werden benutzt.

@® Maschinen, Werkzeuge, Werkstiicke, FuBbdden und Wande, die mit
Stauben verunreinigt sind, werden regelméBig durch Aufsaugen und
nicht durch Kehren gereinigt.

@® Die stationaren Maschinen besitzen funktionierende Not-Aus-Einrich-
tungen.

@® Bei den im Unterricht verwendeten Werkzeugen, Geradten und Ma-
schinen sind die Schutzeinrichtungen in Ordnung.

@® Maschinen sind gegen unbeabsichtigtes Wiederanlaufen nach Unre-
gelmaBigkeiten, Ausfall oder Wiederkehr von zugefiihrter Energie mit
unterspannungsauslésenden Hauptschaltern ausgestattet.

@® Maschinen, bei deren Arbeitsverfahren Staube entstehen, sind an eine
wirksame Absaugung angeschlossen.




@ Der Bewegungsfreiraum an Maschinen ist ausreichend, sodass der
Bediener und/oder beobachtende Schilerinnen oder Schiler sich
nicht verletzen kdnnen.

@® Werkzeuge werden bestimmungsgeman benutzt.

Umgang mit personlicher Schutzausriistung (PSA)

@ Augen- oder Gesichtsschutz wird bei Gefahrdungen getragen, die Au- Personliche Schutzausriistung
gen- oder Gesichtsverletzungen hervorrufen kdnnen (z.B. Zerspanung
spréder Werkstoffe, Umschiittvorgange, bei denen Spritzer von haut-
oder augenschadigenden Stoffen entstehen kdnnen).

@® Beim Umgang mit hautschadigenden Stoffen oder bei Gefahr von
Stich- und/oder Schnittverletzungen werden geeignete Schutzhand-
schuhe getragen.

@ Atemschutz wird getragen, wenn die Gefédhrdung besteht, dass Schi-
lerinnen und Schiler durch z.B. Einatmen von Gasen, Rauchen, Aero-
solen oder Stauben Gesundheitsschédden davontragen kdnnen.

@® Schutzschuhe werden getragen, wenn FuBverletzungen z.B. durch
herab- und umfallende Gegenstande oder durch Hineintreten in spitze
und scharfe Gegenstande mdglich sind.

@ Larmbereiche mit einer Belastung von 85 dB(A) und mehr sind durch
das Zeichen ,Gehdrschutz tragen® gekennzeichnet.

@ Besonders larmintensive Bereiche (z.B. Maschinenraum-Holztechnik)
sind gegen die Umgebung abgeschirmt bzw. getrennt von z.B. den
Bankraumen.

Umgang mit Gefahrstoffen

Die ,Richtlinien zur Umsetzung der Gefahrstoffverordnung an Berufskol- Gefahrstoffe
legs* werden beachtet:

@ Die vorhandenen Gefahrstoffe in den Fachrdumen sind in einem Ver-
zeichnis (Gefahrstoffkataster) listen- und mengenméaBig erfasst; das
Verzeichnis wird auf aktuellem Stand gehalten.

@ Sicherheitsdatenblatter werden bei Chemikalienbestellungen mit an-
gefordert und den Fachlehrkréften zugénglich gemacht.

@ Es wird gepriift, ob Stoffe mit gesundheitlich geringerem Risiko einge-
setzt werden kénnen (sog. Ersatzstoffprifung).

@ Die schriftlichen Betriebsanweisungen sind dem jeweiligen Personen-
kreis ausgehéandigt worden oder liegen aus.

@ Die Schule verfligt Uber ein Entsorgungsschema fiir Chemikalien. Es
ist allen betroffenen Lehrkraften und Personen bekannt.




@® Zu Raumen, in denen gefahrliche Stoffe aufbewahrt oder gelagert
werden, haben fachfremde Lehrkrafte, Schilerinnen und Schiler und
nicht unterwiesenes Reinigungspersonal keinen Zutritt.

@ Alle Chemikalien sind vor dem Zugriff Unbefugter gesichert und werden
in Behéltnissen aufbewahrt, die daflir bestimmt und entsprechend eti-
kettiert sind. Die Bevorratung der Chemikalien ist auf das unbedingt
notwendige MaB begrenzt.

@ Nicht mehr identifizierbare und entbehrliche Gefahrstoffe werden aus
den Fachrdumen sachgerecht entfernt und entsorgt. Alle Aufbewah-
rungsbehéltnisse sind richtig und vollstandig gekennzeichnet (gilt
auch fur Entsorgungs- und Umflllbehaltnisse).

@ Beschaftigungsverbote und -beschrankungen fir bestimmte Perso-
nengruppen, z.B. Jugendliche sowie werdende oder stillende Miitter,
werden beachtet.

@ Die Rangfolge der SchutzmaBnahmen wird beachtet.

@® Werden Gefahrstoffe im Berufskolleg eingesetzt, kann die Schullei-
tung ihre Pflichten in festgelegtem Umfang an fachlich geeignete
Lehrkrafte Ubertragen. Die Namen der Beauftragten sind allen Lehr-
kréften der Schule bekannt.

@ Behélter mit gefahrlichen Stoffen werden so gelagert, dass sie sicher
enthommen und abgestellt werden kénnen, d.h. z.B. nicht Uber Au-

genhdhe.

@® Die Aufbewahrungs- bzw. Lagerbestimmungen fur die brennbaren
Fllssigkeiten werden eingehalten.

@ Druckgasflaschen werden nach Benutzung an einem sicheren Stand-
ort aufbewahrt.
Biologische Stoffe Umgang mit biologischen Stoffen
@® Experimente an oder mit Schiilern und Schilerinnen werden nur
durchgefiihrt, wenn eine Schadigung des Organismus ausgeschlos-
sen ist und die hygienischen Erfordernisse gewéhrleistet sind.

@® Der Umgang mit kranken Tieren wird vermieden.

@ Tierpraparate, die mit arsenhaltigen Konservierungsmitteln behandelt
sind, werden staubdicht aufbewahrt.

@® Der Umgang mit giftigen Pflanzen sowie Teilen von diesen und Pilzen
ist auf den notwendigen Bedarf beschrankt.

@ Giftige Pflanzenteile oder Pilze sind entsprechend gekennzeichnet.

@ Die Schiilerinnen und Schiiler sind Uber allergische Reaktionen informiert.
Schilerinnen und Schiler mit Allergien haben keinen direkten Kontakt
mit dem Allergie-Ausléser (z.B. Tierhaare, Pflanzenpollen usw.).




Mikrobiologische Arbeiten in Form von gezielten Tatigkeiten (Bio-
StoffV) werden auf Mikroorganismen der Risikogruppe 1 beschrankt.

Anreicherungen unbekannter Kulturen (Bodenproben, Teichwasser
usw.) werden nur in verschlossenen Petrischalen oder ahnlichen Ge-
faBen hergestellt. Versuche, bei denen auf Grund der Herkunft des
biologischen Materials mit pathogenen Mikroorganismen zu rechnen
ist (Risikogruppe 2 und hoher), sind nicht gestattet.

Die allgemeinen HygienemaBnahmen gemé&B der TRBA 500 werden
bei mikrobiologischen Arbeiten eingehalten.

Kulturen, bei denen Mikroorganismen der Risikogruppe 2 nicht aus-
geschlossen werden koénnen, werden nach Gebrauch sterilisiert
(> 20 Min. bei 121°C, 1 bar im Autoklaven). Mikroorganismen der Risi-
kogruppe 1 kénnen tber den Mill (Einwegpetrischalen) bzw. Ausguss
(Flussigkeiten) entsorgt werden.

Bei gentechnischen Experimenten wird das Gentechnikgesetz und die
Gentechniksicherheits-Verordnung beachtet.

Umgang mit physikalischen Stoffen

Die einschlagigen Richtlinien oder Vorschriften fir den Umgang mit
Lasern, Storstrahlern, Rontgeneinrichtungen und radioaktiven Stoffen
im Unterricht liegen aus.

GemaB Runderlass ,Strahlenschutz in Schulen” sind Strahlenschutz-
beauftragte benannt.

Radioaktive Stoffe oder Praparate sind listenmaBig erfasst; Anderun-
gen werden fortgeschrieben.

Zur Aufbewahrung radioaktiver Stoffe oder Praparate stehen geeignete
Raume oder Schutzvorrichtungen zur Verfigung (z.B. abschlieBbarer
Stahlblechbehalter, mit der Wand o0.4. verschraubt). Die Aufbewah-
rungsbehaltnisse sind mit dem Strahlenzeichen gekennzeichnet.

Ein Entsorgungskonzept fur radioaktive Abfélle oder kontaminierte
Gegenstande oder nicht mehr verwendete oder verwendbare Prapa-
rate liegt vor (Rickgabe an Lieferanten oder Landessammelstelle in
Julich).

Schulréntgeneinrichtungen sind gegen unbefugtes Inbetriebsetzen
gesichert (z.B. SchlUsselschalter).

Es werden nur Laser der Klassen 1, 1M, 2 und 2M eingesetzt. Eine
Ausnahme ist nur dann moglich, wenn fir das Ausbildungsziel eine
héhere Laserklasse erforderlich ist (Genehmigung nétig), z.B. Laser
fir die Materialbearbeitung (Harten, Schneiden), Herstellung von Ho-
logrammen in der Werbebranche.

Laser der Klassen 1M, 2 und 2M werden unter Verschluss aufbewahrt.

Physikalische Stoffe

Radioaktive Stoffe
oder Praparate

Rontgeneinrichtungen

Laser




Bildschirmarbeitspldtze

Heben und Tragen

Wahrend des Laserbetriebes wird der Laserbereich nicht betreten. Bei
Lasern der Klassen 3A, 3B, 4 wird der Laserbereich durch Abgrenzung
gegen unbeabsichtigtes Betreten gesichert.

Experimente mit Lasern der Klassen 1M, 2 und 2M werden so gestal-
tet, dass der Blick in den direkten Laserstrahl oder in den reflektierten
Strahl verhindert wird (ggf. Abschirmung einrichten).

Bildschirmplatze

Bildschirmplatze sind so eingerichtet, dass Reflexionen und Spiege-
lungen z.B. durch Tageslicht oder die Beleuchtung auf dem Bildschirm
vermieden werden.

Die auf dem Bildschirm dargestellten Bilder sind stabil, flimmer- und
verzerrungsfrei.

Die Bildschirme sind standsicher aufgestellt.

Zuleitungskabel bilden keine Stolperstellen.

Umgang mit Lasten

Zwangshaltungen oder unginstige Kdrperhaltungen, wie z.B. ruck-
artige Bewegung, Rumpfverdrehung, Rumpfseitneigung, deutliche
Rumpfbeugung, Haltearbeit und groBe Griffweiten beim Heben und
Tragen, die zu Fehlbelastungen des Muskel- und Skelettsystems
fihren, werden vermieden.

Hebe- und Transportvorgange sind optimiert. Es werden z.B. Trans-
port- und Hebehilfsmittel (z.B. ,Sackkarre”, Transportwagen, Kran)
benutzt.

Die Schulerinnen und Schiler beherrschen das riickengesunde He-
ben und Tragen.

2.3 Sicherheitsaspekte im Unterrichtsfach Sport/Gesundheitsforderung

Das Unfallgeschehen im Unterrichtsfach Sport/Gesundheitsférderung
wird ausgewertet und in der Fachkonferenz besprochen. Bei Haufun-
gen von Unfalltypen oder bei schweren Unféllen werden von der
Fachkonferenz geeignete PraventionsmaBnahmen entwickelt.

Die Sportunterricht erteilenden Lehrkréfte sind mit den fir die unter-
schiedlichen Sportarten herausgegebenen Sicherheitsbestimmungen
und -maBnahmen, insbesondere dem Runderlass zur Sicherheitsfor-
derung im Schulsport vom 30.8.2002, vertraut.

Schwimmen wird nur von Lehrkréften unterrichtet, die die Rettungs-
féhigkeit im Sinne des Runderlasses vom 29.3.1993 (in ,Sicherheits-
férderung im Schulsport®) haben.



Sportpraktische Unterrichtsinhalte mit einem besonderen Unfallrisiko,
z.B. Wintersport und Trendsportarten, werden von Lehrkraften unter-
richtet, die entsprechend den Ausfiihrungen des Erlasses ,Sicher-
heitsférderung im Schulsport“ qualifiziert sind.

Sportgerate werden vor der Benutzung von den Lehrkraften auf Funk-
tionssicherheit und auBerlich erkennbare Mangel Uberpriift. Sie wer-
den nur bestimmungsgemaB verwendet.

Sportgeréate, die nicht funktionssicher sind, werden sofort fir jede
weitere Benutzung gesperrt und so verwahrt, dass sie nicht wieder
benutzt werden kénnen.

Die Lehrkraft, die den Mangel erkannt hat, informiert umgehend die
Vorsitzende bzw. den Vorsitzenden der Fachkonferenz und/oder den
Sicherheitsbeauftragten. Entsprechendes gilt fir die Sportgeréte in
den genutzten Sportstétten (z.B. Kletterhallen, Fitnesscenter).

Sportgerate werden im Gerateraum geordnet und Ubersichtlich aufbe-
wahrt. Sie sind gegen Umkippen und Herunterfallen gesichert.

Es stehen fur alle Landesituationen geeignete Sportmatten zur Verfu-
gung.

Der Sporthallenboden hat keine schadhaften Stellen und ist frei von
Hindernissen. Bodend&ffnungen sind bindig abgedeckt.

Die Hallenwande und Trennvorhénge sind ballwurfsicher und bis in2 m
Hohe glatt, splitterfrei und geschlossen. An den Wanden stehen keine
Teile hervor bzw. diese sind z.B. durch Matten abgedeckt. Die Hallen-
stirnwande sind bis in 2 m H6he mit Prallschutz ausgekleidet.

Die Geréateraumtore ragen beim Offnen und SchlieBen nicht in die Hal-
le hinein.

Die Beleuchtung in der Halle und im Gerateraum ist gegen mechani-
sche Beschadigungen geschiitzt.

Alle Sportgeréate sind standsicher aufgebaut und vor dem Umkippen
geschutzt. Notwendige Befestigungen und Arretierungen funktionie-
ren.




Verfiigung der Bezirksregierung

Ziele des Sicherheitsberichtes

3. Sicherheitsbericht

GeméaB der Rundverfligung der Bezirksregierungen Arnsberg, Detmold
und Munster haben die Schulleiterinnen und Schulleiter jahrlich einen Si-
cherheitsbericht zu erstellen. Dieser soll am Ende eines Kalenderjahres
erstellt werden und sowohl Uber durchgeflihrte Aktivitdten, erkannte Ge-
fahrdungen und entsprechende MaBnahmen als auch tUber das Unfallge-
schehen in der Schule informieren.

Insofern erflllt der Sicherheitsbericht zwei Ziele. Zum einen dient er der
rechtlichen Absicherung der Schulleiterinnen und Schulleiter. Zum ande-
ren soll er die Zusammenarbeit mit dem Schultrager, der Schulaufsicht
und externen Institutionen, z.B. dem Gemeindeunfallversicherungsver-
band Westfalen-Lippe, erleichtern und verbessern. Bei Bedarf kénnen
sich die Schulaufsichtsbehérden die Berichte der Schule vorlegen lassen.
Darliber hinaus steht auch dem Gemeindeunfallversicherungsverband
Westfalen-Lippe das Recht zu, die Berichte anzufordern bzw. einzuse-
hen.

Der Sicherheitsbericht soll dariber hinaus in den verschiedenen Konfe-
renzen der Schule mindestens einmal pro Jahr thematisiert werden, so-
dass gewahrleistet ist, dass Sicherheits- und Gesundheitsférderung und
Arbeitsschutz stets im Bewusstsein aller am Schulleben beteiligten Per-
sonen und damit Grundlage schulischen Handelns sind.

Der Bericht kann eine Zusammenfassung der Berichte der verschiedenen
Beauftragten, insbesondere der Sicherheitsbeauftragten sein, ergénzt
um Anmerkungen aus der Sicht der Schulleitung. Das Schaubild 1 zeigt
eine mogliche Verfahrensweise bei der Erstellung des Sicherheitsberich-
tes und bei seiner Verwendung.

Damit die Erstellung des Sicherheitsberichtes nicht zu viel Zeit in An-
spruch nimmt, kann der Bericht mithilfe nachfolgender Vordrucke, die als
Kopiervorlagen gedacht sind, erstellt werden.



Schaubild 1: Vorschlag fiir die Erstellung und Verwendung des Sicherheitsberichtes

Sicherheitsbeauftragte




3.1 Vordrucke fiir den Sicherheitsbericht

Die folgenden Seiten sind Kopiervorlagen fiir den Sicherheitsbericht der
Schule




Sicherheitsbericht

(Jahr)

(Name der Schule)

Ort, Datum Schulleiterin, Schulleiter







Unfallgeschehen im

(Jahr)

Zahl der Schulerinnen und Schiler:

1. Gemeldete Unfille: Veranderung: %

davon
Unféalle mit ambulanter Behandlung:
Unfélle mit stationdrer Behandlung:

Todliche Unfélle:

2. Unfélle in den Unterrichtsfachern des berufsiibergreifenden und -bezogenen Lernbereichs

gesamt Anteilin %  Veradnderungin % ambulant  stationar

A. Berufsiiber-
greifender
Lernbereich

Sport/Gesund-
heitsforderung

Biologie/Chemie/
Physi

Sonstiges Fach

B. Berufsbezoge-
ner Lernbereich

Berufsfeld

Bildungsgang

Unterrichtsfach
(Fachpraxis)

C. Sonstiges

Klassenfahrten etc.

Pause

Schulweg

Sonstiges







3. Auffalligkeiten im Unfallgeschehen in den Unterrichtsfachern des berufsbezoge-
nen und Ubergreifenden Lernbereichs

A. Berufsiibergreifender Lernbereich

Sport/Gesundheitsférderung

Biologie/Chemie/Physik

Sonstiges

B. Berufsbezogener Lernbereich

Berufsfeld

Bildungsgang

Unterrichtsfach (Fachpraxis)

C. Sonstiges

Klassenfahrten etc.

Pause

Schulweg

Sonstiges







4. Konsequenzen aus dem Unfallgeschehen
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Bestell-Nummer

4. Anhang

Broschuren, Merkblatter und Vorschriften zur Sicherheits- und Gesund-
heitsforderung und zum Arbeitsschutz im Berufskolleg.

GUV-Schriften kdénnen kostenlos beim GUVV Westfalen-Lippe, Salz-
mannstraBe 156, 48159 Munster, Tel.: 0251/2102-127 (Herr Méller), be-
stellt werden. Dort kann auch ein vollstdndiges Medien- und Schriften-
verzeichnis angefordert werden. Zudem besteht die Mdglichkeit, die Vor-
schriften im Internet unter der Adresse www.guvv-wl.de herunterzuladen.

Rechtliche Grundlage aller préventiven MaBnahmen der gewerblichen
Berufsgenossenschaften ist das Berufsgenossenschaftliche Vorschrif-
ten- und Regelwerk — kurz BGVR. Unter ,,Gesetze, Vorschriften® der In-
ternetadresse www.bg-praevention.de kann die Datenbank BG-Vor-
schriften abgerufen werden.

Links zu allen Berufsgenossenschaften finden Sie unter www.berufsge-
nossenschaften.de. Die ,jungen Seiten“ der Berufsgenossenschaften
sind unter www.nextline.de abrufbar.

Fir viele Ausbildungsberufe bzw. Tatigkeiten gibt es Belastungs- und
Gefahrdungskataloge der Unfallversicherungstrager (Gemeindeunfallver-
sicherungsverbande, Unfallkassen, Berufsgenossenschaften), die bei der
Beurteilung von Geféhrdungen hilfreich sein kdnnen. Schulspezifische
Besonderheiten sind bei der Beurteilung der Gefédhrdungen zu bertick-
sichtigen. Nachfolgende Tabelle zeigt eine Auswahl:

GUV-I 8700 Beurteilung von Gefahrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz
GUV-I 8717 Gefahrdungs-/Belastungs-Katalog: Holzbe- und -verarbeitung
GUV-I 8727 Gefahrdungs-/Belastungs-Katalog: Fiihren von Fahrzeugen
GUV-I 8750 Gefahrdungen bei forstlichen Tatigkeiten
GUV-1 8765 Gefahrdungen bei forstlichen Tatigkeiten,
Teil 2, Beurteilung und Dokumentation
Teil | GUV-I 8752 Beurteilung von Gefédhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz im Bauhof

Teil I GUV-1 8753

Beurteilung von Gefédhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz im Bauhof

GUV-I 8755 Beurteilung von Gefédhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz in Ab-
wasserentsorgungsbetrieben

GUV-| 8756 Beurteilung von Gefédhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz bei der
StraBenunterhaltung

GUV-I 8757 Beurteilung von Gefahrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz bei der
Gewadsserbewirtschaftung

GUV-I1 8758 Beurteilung von Gefahrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz im Ge-
sundheitsdienst

GUV-I 8759 Beurteilung von Geféhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz in der
Abfallwirtschaft

GUV-I 8761 Beurteilung von Gefahrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz an Bild-
schirmarbeitsplatzen

GUV-1 8770 Beurteilung von Gefdhrdungen und Belastungen am Arbeitsplatz des

Tierpflegers in der Wildtierhaltung
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