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Liebe Mitbirgerinnen und Mitburger,

ich freue mich, dass wir Ihnen mit der Einrichtung des neuen, modernen Bur-
gerbiros in Lendringsen auch weiterhin ein umfangreiches Dienstleistungsan-
gebot in Ihrem Stadtteil anbieten kdnnen. Besonders gelungen ist aus unserer
Sicht der Erhalt der Blicherei in Lendringsen. Als Nebenstelle der Dorte-Hilleke-
Blcherei ist sie ein integrativer Bestandteil des Birgerbiuros Lendringsen und
damit einmalig fir ein Burgerburo.

Die Dienstleistungen im Burgerbiro werden lhnen aus einer Hand angeboten,
d. h. die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind nicht nur in einem Sachgebiet ta-
tig, sondern konnen lhnen in allen im Burgerblro angebotenen Leistungen Hil-
festellung geben.

Mit dieser Informationsbroschiire wollen wir lhnen einen Uberblick tber das
umfangreiche Serviceangebot des Burgerbliros Lendringsen und auch gezielte
Informationen zu den einzelnen Dienstleistungen geben. So enthélt diese Bro-
schire alle Angaben tber mdgliche Unterlagen, die Sie fur lhre personlichen
Anliegen bendétigen. Darlber hinaus geben wir Ihnen Hinweise zu anfallenden
Gebihren, zur Bearbeitungsdauer und allgemeine Anregungen. Wir hoffen, h-
nen dadurch unnétige Wege und somit Zeit und Geld zu ersparen.

Damit wir uns standig weiterentwickeln kdénnen, freuen wir uns tber Anregun-
gen und Verbesserungsvorschlage, aber auch tber Kritik und Beschwerden.

lhr

Rudolf Duppe
BlUrgermeister

Seite 3von 50



BURGERBURO LENDRINGSEN
WAS ERLEDIGE ICH WO?

Seite 4 von 50



BURGERBURO LENDRINGSEN
WAS ERLEDIGE ICH WO?

STANDORT UND OFFNUNGSZEITEN

> Anschrift:

Blrgerblro Lendringsen
Lendringser Platz 5
58710 Menden

@ 02373/8088-0
FAX: 0 23 73/ 8088-55

E-Mail: buergerbuero.lendringsen@menden.de

Montag 10:00 — 16:00 Uhr
Dienstag 10:00 — 18:00 Uhr
Mittwoch ---

Donnerstag  10:00 — 18:00 Uhr
Freitag 08:00 — 13:00 Uhr
Samstag 10:00 — 12:00 Uhr
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ABFALLBESEITIGUNG

@ Anmeldung zur Sperrmill-, ElektrogroRgerate- und
Grunabfallabfuhr

Die Abholung von Sperrmiull kbnnen Sie im Burgerbiro Lendringsen mittels ei-
ner rosa Karte, von Elektrogro3geraten mittels einer weil3en Karte und von
Grunabfallen mittels einer griinen Karte beantragen. Wir leiten Ihre Antrage an
die Abteilung Umwelt weiter.

® Griinabfallsiacke

In Zusammenhang mit der oben genannten Griunabfallabfuhr kbnnen Sie an der
Information des Birgerburos Grinabfallsdcke erhalten.

(M Neu-/Umbestellung von Abfallbehaltern

Anderungen und Neubestellungen durfen nur vom Grundstiickseigentiimer oder
von einer beauftragten Person mit schriftlicher Vollmacht beantragt werden.
Entsprechende Antrage liegen an der Information des Birgerbiros aus und
werden von uns an die Abteilung Umwelt weitergeleitet.

¢ Hinweis!!

Die oben genannten Antrage konnen Sie auch per Internet unter
www.menden.de stellen. Bei weitergehenden Fragen steht Ihnen in die Um-
weltabteilung @ 903-583 oder 903-584 zur Verfiigung.
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ABMELDUNG

Sie ziehen aus Menden (Sauerland) weg und méchten sich an
Ihrem neuen Wohnort anmelden...

@ Wir bendtigen dazu:

M Abmeldeformular ,Abmeldung bei der Meldebehérde* (Meldeschein, diesen
erhalten Sie im Burgerbiro) - ausfillen und unterschreiben. Abmeldefor-
mulare finden Sie auch im Internet unter www.menden.de. Sie kdnnen das
Formular dort online ausfullen.

M Personalausweise oder Reisepdsse bzw. Kinderausweise von allen Perso-
nen, die abgemeldet werden.

M Bei Minderjahrigen miissen beide Elternteile unterschreiben. Alleinerziehen-
de Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sorgerecht fir das
minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Negativbescheinigung
des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

€ Fallen Gebiihren an?

Diesen Service erhalten Sie von uns gebuhrenfrei!

¢ Hinweis!!

Laut Meldegesetz des Landes NRW miissen Sie sich innerhalb einer Woche
nach lhrem Auszug aus lhrer bisherigen Wohnung bei der Meldebehorde ab-
melden.

Die Abmeldung kénnen Sie personlich oder schriftlich per Post durchfiihren.

Soll IThr Wohnsitz in Menden als Nebenwohnsitz fortbestehen, missen Sie
sich lediglich in Ihrer neuen Gemeinde anmelden und dort angeben, dass I|h-
re bisherige Wohnung als Nebenwohnsitz beibehalten wird.

© Tipps:

Strom, Gas und Wasser sollten Sie rechtzeitig kiindigen, denn lhre Zahler mis-
sen abgelesen werden. Ihrer Krankenkasse, Bank, der Telekom, der Gebuh-
reneinzugszentrale fur die Rundfunk- und Fernsehgebihren und anderen wich-
tigen Institutionen sollten Sie Ihre neue Adresse mitteilen. Sollten Sie Besitzer
eines Hundes sein, kbnnen Sie diesen auch bei uns abmelden (weitere Erlaute-
rungen hierzu erhalten Sie auf den Seiten 24 und 25). Der Deutschen Post
kénnen Sie kostenlos einen Postnachsendeauftrag erteilen.
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ANMELDUNG

Sie ziehen nach Menden (Sauerland) in den
Stadtteil Lendringsen...

@ Wir bendtigen dazu:

M Anmeldeformular ,Anmeldung bei der Meldebehorde* (Meldeschein, diesen
erhalten Sie im Burgerbiro) - ausfillen und unterschreiben. Anmeldefor-
mulare finden Sie auch im Internet unter www.menden.de. Sie kdnnen das
Formular dort online ausfullen.

M Einzugsbestatigung des Wohnungsgebers = unterschrieben von lhrem neu-
en Wohnungsgeber oder dessen Beauftragten (Vordruck ist Anmeldeformu-
lar beigefuigt). Einzugsbestatigung wird nicht bendtigt bei Wohnungseigen-
tum.

M Personalausweise und Reisepasse bzw. Kinderausweise von allen Perso-
nen, die angemeldet werden.

M Stammbuch, beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, Geburts- oder
Heiratsurkunde.

M Abmeldebestatigung der Meldebehérde Ihres bisherigen Wohnortes. Diese
wird nicht benétigt, wenn die bisherige Wohnung beibehalten wird.

M Bei Minderjahrigen miissen beide Elternteile unterschreiben. Alleinerziehen-
de Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sorgerecht fir das
minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Negativbescheinigung
des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

€ Fallen Gebiihren an?

Diesen Service erhalten Sie von uns gebuhrenfrei!

¢ Hinweis!!

Laut Meldegesetz des Landes NRW miissen Sie sich innerhalb einer Woche
nach Ihrem Einzug an lhrem jetzigen Wohnort, also Menden (Sauerland), an-
melden.

Die Anmeldung mussen Sie personlich vornehmen. In begriindeten Féllen
kann Sie auch ein von Ihnen benannter Vertreter anmelden.

Sie kdonnen lhre personlichen Daten fir Auskunftsanfragen von politischen
Parteien, Alters- und Ehejubilden sperren lassen.
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AUSGLEICHSZAHLUNGEN

Wer in einer Sozialwohnung wohnt, muss eine Ausgleichszahlung leisten,
wenn das Einkommen die im sozialen Wohnungsbau malRgebende Ein-
kommensgrenze um mehr als 20 % Ubersteigt.

Mit diesem Geld werden in den Erhebungsgebieten der Ausgleichszah-
lung neue Sozialmietwohnungen zugunsten von Schwangeren, kinderrei-
chen Familien, jungen Ehepaaren, alleinstehenden Elternteilen mit Kin-
dern, alteren Menschen und Schwerbehinderten geférdert.

@ Wir bendtigen dazu:

M Zzahl der Personen, die in Ihrer Wohnung wohnen.

M Einkommensnachweise aller haushaltsangehdérigen Wohnungsinhaber, Ein-
kommenserklarungen (Vordruck im Burgerbiro erhaltlich) vom Arbeitsgeber
bestatigt und/oder andere Unterlagen .

M Die Hohe der Grundmiete.

M Die Vordrucke, Nachweise, Belege und sonstige Mittel der Glaubhaftma-
chung.

M Vordrucke vollstandig ausgefiillt und unterschrieben.

M Sollten Sie aufgrund eines Leistungsbescheides bereits eine Ausgleichs-
zahlung entrichten, so mussen Sie dennoch die erbetenen Unterlagen erneut
einreichen. Dies gilt auch, wenn Sie aufgrund einer anderen Mitteilung bisher
keine Ausgleichszahlungen (mehr) leisten missen.

¢ Hinweis!!

Die Ausgleichszahlung beschrankt sich auf den Differenzbetrag zwischen
der gezahlten Netto-Kaltmiete und dem Hochstbetrag nach der Vergleichs-
mietentabelle.

Bitte senden Sie die ausgeflllten und unterzeichneten Formulare innerhalb
eines Monats nach Erhalt zurtick.

Weitere Informationen erhalten Sie in den Erlauterungen zur Wohnungsin-
haber/in-Erklarung und zur Einkommenserklarung.
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AUSLANDERWESEN

Sie kdnnen im Blrgerbtro Lendringsen Antrage auf Erteilung einer
Aufenthaltserlaubnis stellen.

@ Wir bendtigen dazu:

M lhren ausléandischen Pass. Dieser wird zusammen mit dem Antrag an das
Auslanderamt des Markischen Kreises in Ludenscheid weitergeleitet.

€ Fallen Gebiihren an?

Diesen Service erhalten Sie von uns gebuhrenfrei!

¢ Hinweis!!

Gerne beraten wir Sie und geben lhnen Informationen lber die Einladung von
auslandischen Besuchern, die ein Einreisevisum benétigen.
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BEGLAUBIGUNG

Sie benottigen beglaubigte Kopien oder Abschriften von Zeugnissen und
Schriftstiicken, ausgestellt von einer Behdrde und zur Vorlage bei einer
Behorde.

@ Wir benétigen dazu:
M Das Original.
M Die Kopie oder Abschrift des Originals.

Wir beglaubigen Ihnen auch Unterschriften, wenn das unterschriebene Schrift-
stuick einer Behotrde vorgelegt werden soll.

@ Wir bendtigen dazu:

M Die Vorlage Ihres Personalausweises oder Reisepasses; ein Fiihrerschein
reicht nicht aus.

M Die Unterschriften miissen in unserer Gegenwart geleistet werden.

€ Fallen Gebiihren an?

Unterschriftsbeglaubigung: 2,00 Euro

Beglaubigung von Zeugnissen und anderen Schriftstiicken: 3,00 Euro

¢ Hinweis!!

Ein Schriftstiick aus mehreren Blattern kénnen wir nicht beglaubigen, wenn wir
den urspringlichen Zusammenhang nicht mehr erkennen kénnen.

Standesamtliche Urkunden, die noch beschafft werden kdnnen, dirfen wir nicht
beglaubigen. Diese Urkunden erhalten Sie bei Ihrem zustédndigen Standesamt.
Eine Abstammungsurkunde erhalten Sie nur bei dem Standesamt, bei dem lhre
Geburt registriert wurde.
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BESCHEINIGUNGEN

Wir stellen Ihnen auf Wunsch folgende Bescheinigungen aus:

o Aufenthaltsbescheinigung: z. B. zur Vorlage bei einem auswar-
tigen Standesamt

o Meldebescheinigung: z. B. zur Vorlage beim Arbeitsamt
o Lebensbescheinigung: fur Ihre Rente
o Haushaltsbescheinigung: fir die Kindergeldkasse

@ Wir benobtigen fiir alle Bescheinigungen:

M Ihr personliches Erscheinen, méglich ist auch die Vertretung durch eine be-
vollimachtigte Person oder Sie fordern die Bescheinigung per Post an.

M Personalausweis oder Reisepass

€ Fallen Gebiihren an?

Aufenthaltsbescheinigung: 5,00 Euro

Haushaltsbescheinigung: Gebuhr je nach Verwendungszweck
gebuhrenfrei oder 5,00 Euro

Lebensbescheinigung: Gebuhrenfrei

Meldebescheinigung: Gebuhr je nach Verwendungszweck
gebuhrenfrei oder 3,00 Euro
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BUCHEREI

Die Stadteilbiicherei, ist integrierter Bestandteil des
Birgerbiros Lendringsen.

_ __Sie finden hier ein standig wachsendes Angebot an

'ﬁl Buchern, CD-ROM's, Zeitungen, Zeitschriften, M-
I': ~deos, CD’s und Cassetten.

I‘ |
p S = Des Weiteren bieten wir Veranstaltungen fur Kinder
ey =y J

el N I

et 3

Die Offnungszeiten sind dem Birgerbiro angegliedert:

Montag 10.00 — 16.00 Uhr
Dienstag 10.00 — 18.00 Uhr
Mittwoch ---

Donnerstag 10.00 — 18.00 Uhr
Freitag 08.00 — 13.00 Uhr
Samstag 10.00 — 12.00 Uhr

Leihfristen verschiedener Medien:

Welche Medien? Wie viele Medien? Wie lange?
Blcher, Zeitschriften 28 Tage
Kassetten, CD’s Maximal 10 Stick 14 Tage
CD-ROM Maximal 5 Stiick 14 Tage
Videos Maximal 5 Stiick 7 Tage

Eine Verlangerung der Leihfrist ist telefonisch méglich oder personlich unter
Vorlage des Biichereiausweises. Die Leihfrist wird héchstens dreimal verlan-
gert. Bei vorbestellten Titeln ist eine Verlangerung nicht maglich.
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BUCHEREI

Tt 3

€eceeceececececeecececececeecececececeeccececececeecececececeecececececeee

Gebuhren:

&  Verspatungsgebihr: 2,00 Euro pro Uberziehungswoche und
Medium zzgl. Porto

& Vormerkungen je Medium: 0,50 Euro

& Fernleihe je Medium: 2,50 Euro

& Literaturliste ,neue Romane*: 0,50 Euro

& Leseausweis pro Familie: 15,00 Euro fur 12 Monate

&  Schnupperausweis: Ein Kind oder ein Jugendlicher bis zum
vollendeten 16. Lebensjahr, aus dessen
Familie noch niemand angemeldet ist,
kénnen fir 5,00 Euro einen Schnupper-
ausweis erwerben. Dieser gilt fir 12 Mo-
nate. Danach betragt die Lesegebuhr
15,00 Euro.

& Kinderveranstaltungen: 1,50 Euro
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FISCHEREISCHEIN

Fur das Angeln in stehenden und flieBRenden Gewdassern benétigen Sie ei-
nen Fischereischein. Im Bulrgerblro Lendringsen erhalten Sie den Jah-
res-, Funfjahres- und den Jugendfischereischein. Selbstverstandlich ver-
langern wir auch lIhren Fischereischein und stellen IThnen bei Bedarf einen
Ersatz-Fischereischein aus.

Der Antrag auf Zulassung zur Fischereiprifung muss an den Landrat des
Markischen Kreises — Untere Jagdbehdrde, Postfach 20 80, 58505 Luden-
scheid, Tel.: 02351/ 966-60, gestellt werden. Dort erfahren Sie auch die
nachsten Prufungstermine.

1. JUGENDFISCHEREISCHEIN

Einen Jugendfischereischein erhélt derjenige, der das zehnte, aber noch nicht
das sechzehnte Lebensjahr vollendet hat, es sei denn, das vierzehnte Lebens-
jahr wurde vollendet und es wurde eine Fischereipriifung abgelegt (in diesem
Fall, siehe Seite 18 — ,Jahres- und Funfjahresfischereischein®).

@ Wir benoétigen fiir die Erstausstellung des Jugendfischerei-
scheins:

M Personalausweis oder Pass
M 1 aktuelles Lichtbild

€ Fallen Gebiihren an?

Erstausstellung des Jugendfischereischeins: 8,00 Euro

@ Wir benotigen fiur die Verlangerung des Jugendfischerei-
scheins:

M Personalausweis oder Pass
M Vorlage des bisherigen Jugendfischereischeins oder Priifungszeugnis

€ Fallen Gebiihren an?

Verlangerung des Jugendfischereischeins: 8,00 Euro
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FISCHEREISCHEIN

2. JAHRES- UND FUNFJAHRESFISCHEREISCHEIN

Wenn Sie die Fischereiprufung abgelegt und das vierzehnte Lebensjahr vollen-
det haben, kdnnen Sie zwischen dem Jahres- und Funfjahresschein wéhlen.

@ Wir benobtigen fiir die Erstausstellung des Jahres- oder Fiinf-
jahresfischereischeins:

M Personalausweis oder Pass
M Vorlage des Fischereipriifungszeugnisses (Priifung ab 14 Jahren méglich)
M 1 aktuelles Lichtbild

€ Fallen Gebiihren an?

Jahresfischereischein: 10,00 Euro

Funfjahresfischereischein: 30,00 Euro

@ Wir benotigen flr die Verlangerung des Jahres- oder Fiinfjah-
resfischereischeins:

M Personalausweis oder Pass

M Vorlage des Jahres- bzw. Fiinfjahresfischereischeins oder Priifungszeugnis

€ Fallen Gebiihren an?

Jahresfischereischein: 10,00 Euro

Funfjahresfischereischein: 30,00 Euro
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FISCHEREISCHEIN

3. ERSATZ-FISCHEREISCHEIN

@ Wir benotigen fir die Ausstellung eines Ersatz-Fischerei-
scheins:

M Personalausweis oder Pass

M Vorlage des Jahres- bzw. Fiinfjahresfischereischeins oder des Priifungs-
zeugnisses

M 1 Lichtbild

€ Fallen Gebiihren an?

Ausstellung eines Ersatz-Fischereischeins: 4,00 Euro

¢ Hinweis!!

Die Ablauffrist fur Fischereischeine ist immer das Ende des Kalenderjahres, al-
so der 31. Dezember. Wenn Sie sich zum Beispiel im Oktober einen Jahres-
schein ausstellen lassen, so ist dieser nur noch bis zum 31.12. desselben Jah-
res glltig bei voller Gebuhr.
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FUHRUNGSZEUGNIS

Das Fuhrungszeugnis wird nur vom Bundeszentralregister in Berlin aus-
gestellt. Den Antrag kdnnen Sie bei jeder Meldebehdrde, bei der Sie mit
einer Wohnung registriert sind, stellen.

@ Wir bendtigen dazu:

M Ihr persénliches Erscheinen, moglich ist auch die Vertretung durch Bevoll-
machtigten oder Anforderung per Post.

M Ihren Personalausweis oder Reisepass.

M Bei Filhrungszeugnissen fiir Behérden muss die genaue Empfangeradresse
angegeben werden.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebihr fur das Fihrungszeugnis betragt 13 Euro!

¢ Hinweis!!

Es gibt drei Arten von Fihrungszeugnissen:
fur private Zwecke (Belegart ,N“)
zur Vorlage bei einer Behorde (Belegart ,,0%)

Ubersendung an das Amtsgericht zur vorherigen Einsichtnahme (Belegart
”Pu)

© Tipps:

Es dauert ca. 10 — 14 Tage, bis das Fuhrungszeugnis vom Bundeszentralregi-
ster aus Berlin bei Ihnen oder der angegebenen Behdrde eintrifft. Deshalb soll-
ten Sie rechtzeitig bei uns vorbeischauen.
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FUNDSACHEN

Wenn Sie etwas gefunden haben, sind Sie gesetzlich verpflichtet, den
Fund bei uns anzumelden. Wir nehmen eine Fundanzeige auf und verwah-
ren grundsatzlich die Fundgegenstéande, bis sich der Besitzer meldet oder
die Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist. Fundsachen kdénnen auch vom
Finder verwahrt werden.

¢ Hinweis!!

Auskinfte Uber gefundene bzw. abgegebene Gegenstdnde kdnnen auch
telefonisch eingeholt werden. Zweckmalig ist, auch das Fundblro im Rat-
haus (& 903-277) anzurufen, da dort ebenfalls Fundsachen abgegeben und
verwahrt werden, die im Ortsteil Lendringsen gefunden wurden.

Nach Ablauf der 6-monatigen Aufbewahrungsfrist geht die Fundsache in
das Eigentum der Finder Uber.

Der Finder kann vom Besitzer Finderlohn verlangen. Die Hohe des Finder-
lohnes hangt vom Wert der gefundenen Sache ab.

€ Fallen Gebiihren an?

Fur die Aufbewahrung wird je nach Wert der Fundsache eine geringe Gebuhr
erhoben.
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GEZ-GEBUHREN - FERNSEHEN/RUNDFUNK/TELEFON

Wir nehmen Antrage auf Befreiung von der GEZ-Gebuhr
(Gebuhreneinzugszentrale) entgegen und bearbeiten diese.

@ Wir bendtigen zur Gebithrenbefreiunag:

M Den letzten Befreiungsbescheid und das Erinnerungsschreiben der Ge-
bUhreneinzugszentrale bzw. lhre Teilnehmernummer soweit Sie bereits be-
freit sind.

M Personen mit geringem Einkommen sollten zunéchst einen Wohngeldan-
trag stellen. Dartber hinaus wird ein Einkommensnachweis bendtigt (z. B.
Arbeitslosenhilfe). Die Einkommensverhéltnisse missen anhand von
schriftlichen Belegen (Lohnabrechnungen, Bescheid des Arbeitsamtes,
Rentenbescheid, Kontoausziigen etc.) nachgewiesen werden.

M Nachweise iiber anrechenbare Versicherungen.

M Sofern Sie schwerbehindert sind, benétigen wir die Vorlage des Schwerbe-
hindertenausweises mit den Angaben ,RF* und einem Grad der Behinde-
rung von mind. 80% (Bescheid des Versorgungsamtes). Der Feststellungs-
bescheid des Versorgungsamtes reicht nicht aus, da keine Aussage bezlig-
lich der Glltigkeitsdauer der versorgungsamtlichen Feststellungen getroffen
wird.

M Den Sozialhilfebescheid bei Sozialhilfeempfangern.

M Studenten haben den Mietvertrag, die Bafég-Bescheinigung oder eine
formlose Unterhaltserklarung der Eltern, die Immatrikulationsbescheini-
gung und einen Nachweis tber sonstige Einktinfte vorzulegen.

¢ Hinweis!!

Formulare fiur die Anmeldung, Abmeldung und Anderung der Rundfunkge-
bihren fr Horfunk und Fernsehen liegen bei uns bereit.

Unter bestimmten Voraussetzungen konnen Sie von der Rundfunk- und
Fernsehgebihr befreit werden oder einen Antrag auf Telefongebihrenerma-
Bigung stellen. Gern beraten wir Sie, ob Sie die entsprechenden Vorausset-
zungen fur eine Befreiung erfullen.
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PERSONLICHE UND FINANZIELLE HILFEN

Bei entsprechenden Voraussetzungen gewahren wir einmalige Leistun-
gen, wie z. B.

Bekleidungsbeihilfen

Beihilfen fur Hausrat
Renovierungsbeihilfen

Beihilfen fir Reparaturen
Heizungs- und Weihnachtsbeihilfen

@ Wir benobtigen zur Antragsstellung:

M Fir GroRgerate einen Kostenvoranschlag mit der Angabe, ob sich die Repa-
ratur noch lohnt.

M Bei personenbezogenen Beihilfen (Bekleidung, Klassenfahrt, Kommuni-
on/Konfirmation, Einschulung, Einrichtungsgegenstande etc.) geben Sie bitte
an, fur wen Sie die Beihilfe beantragen.

¢ Hinweis!!

Bei erstmaliger Beantragung einer einmaligen Beihilfe ist die Aufnahme eines
Grundantrages erforderlich. Dieser kann nur im Rathaus in Menden, Abt. Per-
sonliche und finanzielle Hilfen, gestellt werden. Gerne vereinbaren wir fir Sie
einen Termin mit dem zustandigen Sachbearbeiter im Rathaus in Menden.

Bei regelméaRiger Beantragung einmaliger Beihilfen bendtigen wir unter ande-
rem folgende Unterlagen:

M Aktuelle Einkommensnachweise (Lohn, Arbeitslosengeld, Wohngeld etc.).
M Nachweis der aktuellen Unterkunfts- und Heizkosten.

M Kontoausziige der letzten zwei Monate.

M Sonstige Veranderungen.
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HUNDE AN- UND ABMELDEN

Wer einen Hund besitzt, ist verpflichtet, fir dieses Tier Hundesteuer zu
bezahlen. Formulare fur die An- und Abmeldung sind im Burgerbtro er-
haltlich.

@ Wir benobtigen fir die Anmeldung von lhnen:

M Nachweis tiber den Beginn der Hundehaltung

(z.B. durch Kaufvertrag, Bescheinigung des bisherigen Hundehalters, Impf-
buch)

@ Wir benotigen fir die Abmeldung von lhnen:

M Hundemarke zuriick
M Bescheinigung des Tierarztes
M Erklarung des neuen Hundehalters oder den Kaufvertrag

¢ Hinweis!!

Die An- oder Abmeldung hat innerhalb von 2 Wochen zu erfolgen, nachdem
der Hund aufgenommen worden ist bzw. nicht mehr gehalten wird. Der Be-
ginn der Hundehaltung bzw. der Verbleib des Hundes ist immer nachzuwei-
sen (Kaufvertrag etc.).

In Sonderfallen sind Hundehalter von der Hundesteuer befreit, wie z. B. Per-
sonen, deren Hund ausschliel3lich dem Schutz und der Hilfe blinder, tauber
oder sonst hilfloser Personen dient. Entsprechende Nachweise sind vorzule-
gen.

Der Hundesteuerbescheid ist solange giiltig, bis eine Veranderung (Abmel-
dung, ErméaRigung, Befreiung, Steuererhéhung) eintritt. Die Hundesteuer ist
je zur Halfte fallig am 15. Februar und 15. August.

Bezahlen mussen Sie zum Zeitpunkt der Anmeldung noch nichts. Den Steu-
erbescheid, mit Angabe der Falligkeiten, erhalten Sie dann durch die Abtei-
lung Finanzverwaltung.

Der Hundesteuerbescheid gilt als Nachweis fir die Anmeldung und ist sorg-
faltig aufzubewahren.

Weitere Einzelheiten entnehmen Sie bitte der Hundesteuersatzung der Stadt
Menden oder der Landeshundeverordnung NW.
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HUNDE AN- UND ABMELDEN

Gefahrliche Hunde oder Hunde nach Anlage 1 und 2 Landeshundeverord-
nung, sowie grofRe Hunde im Sinne der Landeshundeverordnung missen
zusatzlich bei der Abt. Recht, Offentliche Sicherheit, Personenstands- und
Meldewesen angemeldet werden.

@ Sie bendtigen fiir die Anmeldung bei der Abt. Recht, Offentli-
che Sicherheit, Personenstands- und Meldewesen:
M Nachweis uiber die Hunde-Haftpflichtversicherung

M Nachweis, dass ein Mikrochip implantiert ist

M Sachkundenachweis

¢ Hinweis!!

Sog. Kampfhunde im Sinne der Landeshundeverordnung sind insbesondere
Bullterrier, Pitbullterrier, Mastino Napoletano, Fila Brasileiro, Dogue des Bor-
deaux, Mastino Espanol, Staffordshire Bullterrier, Dogo Argentino, Romischer
Kampfhund, Chinesischer Kampfhund, Bandog, Tosa Inu und Kreuzungen die-
ser Rassen.

Grof3e Hunde im Sinne der Landeshundeverordnung sind Hunde, die ausge-
wachsen eine Widerristhbhe (Schulterhbhe — Abstand vom Boden zur vorderen
hochsten Stelle des Riuckens, gemessen mit einem Zollstock, 0.4.) von minde-
stens 40 cm oder ein Gewicht von mindestens 20 kg erreichen, z.B. Schéfer-
hunde, Golden Retriever, Boxer, Deutscher Kurzhaar, Labrador, Berner Sen-
nenhund, Collie, Dalmatiner.

Bei weitergehenden Fragen steht lhnen die Abt. Recht, Offentliche Sicherheit,
Personenstands- und Meldewesen unter @ 903-270 zur Verfligung.
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KULTURANGEBOTE

Sie kdnnen im Burgerbiro Lendringsen Karten fur folgende Kulturveran-
staltungen erwerben:

Konzerte
Familientheater

Sonderveranstaltungen

Nahere Informationen zu den Veranstaltungen entnehmen Sie bitte der ortli-
chen Presse oder fragen Sie im Kulturbtro, Westwall 21 — 23, nach:

Zimmer 101, @ 903-751, Frau Ute Muller
Mendener Schaubihne, Mendener Sommer, Sommer-Jazz, Theater am Zie-
gelbrand, Kabarett

Zimmer 103, & 903-753, Herr Wolfgang Wessel
Theatervormiete, Konzerte, Opernfahrten, Konzertfahrten nach Dortmund
und Kéln

Zimmer 104, @ 903-754, Frau Conny Gefrerer
Familientheater, Fahrten nach Bochum, Theater in NRW, Ausstellungsfahr-
ten

Zimmer 104, @ 903-755, Frau Sabrina Hlnnies
Stadt. Musikschule, Seniorenkultur, Kulturtreibende Vereine

Musikschule:

An- und Abmeldungen bei der Musikschule nehmen wir entgegen und leiten
diese entsprechend weiter.

Volkshochschule:

Anmeldungen bei der VHS kdnnen Sie am Informationsschalter im Birgerbi-
ro Lendringsen abgeben.
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LOHNSTEUERKARTEN

Das Biurgerblro Lendringsen stellt Arbeitnehmerinnen und Arbeitneh-
mern eine Lohnsteuerkarte aus, wenn Sie am 20. September (Stichtagsre-
gelung) des Vorjahres in Menden (Sauerland) mit Hauptwohnsitz oder ein-
zigem Wohnsitz gemeldet waren.

Wenn Sie verheiratet sind, Ihr Ehegatte unbeschrankt steuerpflichtig ist
und Sie nicht dauernd getrennt leben, erhalten Sie lhre Lohnsteuerkarte
von der Meldebehdrde des Ortes, an dem die Familie am Stichtag die
Hauptwohnung hatte (oder...von der Gemeinde, in der der éltere Ehegatte
zum Stichtag mit Hauptwohnsitz gemeldet war).

@ Wir benotigen fir die Ausstellung einer Lohnsteuerkarte:

M Ihre personliche Vorsprache. Auch die Antragstellung durch lhren Ehegatten
oder die Vertretung durch eine geeignete Person ist mdglich (schriftliche
Vollmacht notwendig) oder Sie fordern die Lohnsteuerkarte per Post an.

M Ihren Personalausweis oder Reisepass.
M Wenn vorhanden, die Lohnsteuerkarte lhres Ehegatten.

@ Wir bendtigen fir die Anderung einer Lohnsteuerkarte:

Anderungen Ihrer Lohnsteuerkarte sind erforderlich, wenn Sie im Laufe eines
Jahres heiraten oder ein Kind bekommen oder wenn Sie aus der Kirche ausge-
treten sind. Wir bendtigen....

M Ihre Lohnsteuerkarte.

M Ihren Personalausweis oder Reisepass.

M Die Heirats- bzw. Geburtsurkunde (Personenstandsurkunde).
M Die Kirchenaustrittserklarung des Amtsgerichts.

M Bei einem Steuerklassenwechsel von Eheleuten ist kein besonderer Nach-
weis, jedoch zwingend die Vorlage beider Lohnsteuerkarten erforderlich.
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LOHNSTEUERKARTEN

¢ Hinweis!!

Die Anderung bei Heirat oder Geburt gelten vom Tag des Ereignisses; Kir-
chenaustritte ab dem Folgemonat.

Bei einem Wohnungswechsel brauchen Sie lhre Anschrift auf der Lohnsteu-
erkarte nicht andern zu lassen.

Lohnsteuerkarten, die Sie nicht mehr bendtigen, geben Sie bitte an uns zu-
rick.

Im Laufe eines Jahres kénnen Sie Ihre Steuerkarte nur einmal bis zum 30.
November &ndern lassen. Nach dem 30. November kdnnen Sie Anderungen
nur noch Uber den Steuerjahresausgleich geltend machen.

€ Fallen Gebiihren an?

Anderung und Ausstellung der Lohnsteuerkarte sind gebtihrenfrei!

@ Wir benotigen fiir die Ausstellung einer Ersatzlohnsteuerkar-
te:

Wenn lhre Lohnsteuerkarte verlorengegangen, unbrauchbar geworden oder
zerstort worden ist, stellen wir Ihnen eine Ersatzlohnsteuerkarte aus.

M Ihr personliches Erscheinen ist notwendig.
M Ihren Personalausweis oder Reisepass.
M Abgabe einer Verlusterklarung.

¢ Hinweis!!

Eine Ersatzlohnsteuerkarte kann in Menden oder im Birgerbiro Lendringsen
nur dann ausgestellt werden, wenn hier auch die Original-Lohnsteuerkarte aus-
gestellt wurde.
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LOHNSTEUERKARTEN

€ Fallen Gebiihren an?

Fur die Ausstellung einer Ersatzlohnsteuerkarte wegen Verlust erheben wir eine
Gebuhr von 5,00 Euro!

© Tipps:

Bitte Uberprifen Sie die Angaben auf Ihrer Lohnsteuerkarte sorgféltig, bevor
Sie sie ihrem Arbeitgeber aushandigen.

Formulare fur den Lohnsteuerausgleich erhalten Sie beim Finanzamt Iser-
lohn. Des Weiteren erhalten Sie die gangigen Antrdge auch im Burgerblro
Lendringsen.

Finanzamt Iserlohn
Zollernstr. 16
58636 Iserlohn
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MELDEREGISTERAUSKUNFT

@ Wir benotigen von lhnen:

Fur eine einfache Melderegisterauskunft sowie die erweiterte Melderegister-
auskunft eine schriftliche oder personliche Anfrage (telefonisch kénnen keine
Auskunfte erteilt werden).

¢ Hinweis!!

Einfache Melderegisterauskunft: Personen, die nicht betroffen sind, darf
die Meldebehotrde nur Auskunft Gber einzelne, bestimmte Einwohner ertei-
len. Es handelt es sich um folgende Daten:

1. Vor- und Familienname
2. Akademischer Grad und
3.  Anschriften

Erweiterte Melderegisterauskunft: Diese kdnnen wir nur erteilen, wenn Sie
ein berechtigtes, Interesse glaubhaft machen. Dann drfen zusatzlich zu den
Daten der einfachen Melderegisterauskunft eines einzelnen, bestimmten
Einwohners erweiterte Melderegisterauskiinfte erteilt werden. Dabei handelt
es sich um folgende Daten:

4. Tag und Ort der Geburt
5. Frihere Vor- und Familiennamen

6. Familienstand, beschrankt auf die Angabe, ob verheiratet
oder nicht

7. Staatsangehorigkeiten
Frihere Anschriften

9. Tag des Ein- und Auszuges

10. Gesetzlicher Vertreter sowie

11. Sterbetag und —ort

Die Meldebehotrde hat den Betroffenen tber die Erteilung einer erweiterten
Melderegisterauskunft unter Angabe des Datenempfangers unverziglich
zu unterrichten; dies gilt nicht, wenn der Datenempfanger ein rechtliches In-
teresse, insbesondere zur Geltendmachung von Rechtsansprichen, glaub-
haft gemacht hat.
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MELDEREGISTERAUSKUNFT

€ Fallen Gebiihren an?

Einfache Melderegisterauskunft: 4,00 Euro
Erweiterte Melderegisterauskunft: 7,00 Euro

Bei schriftichen Anfragen fligen Sie bitte die Gebihr als Verrechnungsscheck
bei. Die Auskunft wird nach Zahlung der Gebuhr erteilt.
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PERSONALDOKUMENTE

1. DER PERSONALAUSWEIS

Jeder deutsche Staatsangehdrige, der das 16. Lebensjahr vollendet hat, beno-
tigt einen Personalausweis. Diesen kdnnen Sie bei uns im Birgerbiro beantra-
gen.

@ Dazu benbtigen wir:

M Der Antragsteller muss zur Uberpriifung seiner ldentitat sowie zur Unter-
schriftsleistung personlich erscheinen.

M Bei Jugendlichen unter 16 Jahren missen beide Elternteile unterschreiben.
Alleinerziehende Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sor-
gerecht fur das minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Nega-
tivbescheinigung des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

M Ihren bisherigen Personalausweis oder Reisepass oder einen anderen amtli-
chen Lichtbildausweis zwecks Identitatsfeststellung. Andernfalls ist eine Be-
statigung der Identitat durch einen Zeugen erforderlich.

M Kinderausweis bzw. die Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde), Heiratsur-
kunde oder beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird bzw. bei der Beantragung kein Ausweisdo-
kument vorgelegt werden kann.

M Ein aktuelles Passbild (45 x 35 mm, ohne Rand) mit einem Hintergrund, der
einen Kontrast zu Gesicht, Haaren und Kleidung aufweist.

M Bei Spataussiedlern zusétzlich eine Bescheinigung tiber die Namensfiihrung
und die Spataussiedlerbescheinigung, wenn erstmalig ein Ausweisdokument
beantragt wird.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebuhr fur die Ausstellung eines neuen Personalausweises betragt 8,00
Euro.

Die Gebuhr fur die Neuausstellung eines Personalausweises bis 6 Monate
vor Ablauf der Glltigkeitsdauer betragt 13,00 Euro.

Die erstmalige Ausstellung an Personen, die das 16. Lebensjahr vollendet
und das 21. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, ist gebuhrenfrei!
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PERSONALDOKUMENTE

¢ Hinweis!!

Sollten Sie lhren Personalausweis bereits vor Vollendung des 16. Lebens-
jahres, jedoch im zeitlichen Zusammenhang mit der Vollendung des 16. Le-
bensjahres (3 Monate vorher) beantragen, so ist zusatzlich die Einverstand-
niserklarung der Eltern erforderlich. Sollte die elterliche Sorge allein bei &-
nem Elternteil liegen, so ist dies ebenfalls nachzuweisen. Die Einverstand-
niserklarung ist nicht erforderlich, wenn der Personalausweis erst nach der
Vollendung des 16. Lebensjahres ausgehandigt wird.

Wenn Sie bei Antragsstellung das 26. Lebensjahr noch nicht vollendet ha-
ben, betragt die Gultigkeit 5 Jahre, nach dem 26. Lebensjahr 10 Jahre.

Nach erfolgter Fertigstellung des neuen Ausweises werden Sie schriftlich zur
Abholung Ihres neuen Personalausweises aufgefordert.

© Tipps:

Bevor Sie eine Auslandsreise antreten, Uberprifen Sie bitte rechtzeitig lhre
Ausweispapiere auf Glltigkeit, da eine eventuelle Neubeantragung einige Zeit
dauert. Auf diese Bearbeitungszeit haben wir keinen Einfluss, da die Ausweis-
papiere in der Bundesdruckerei in Berlin erstellt werden.

In bestimmten Landern ist fir die Einreise ein gultiger Reisepass vorgeschrie-
ben. Informationen dazu erhalten Sie im Einzelfall bei Ihrem Reisebiro oder
auch bei uns. Aktuelle Informationen gibt es auch im Internet unter
www.auswaertiges-amt.de in der Rubrik ,Reiseinformationen®.
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PERSONALDOKUMENTE

2. DER VORLAUFIGE PERSONALAUSWEIS

Wenn Sie kurzfristig einen Personalausweis bendtigen und ihr bisheriger Aus-
weis abgelaufen ist, besteht die Mdglichkeit, Ihnen einen vorlaufigen Personal-
ausweis mit einer Gultigkeitsdauer von hdchstens 3 Monaten auszustellen.

@ Dazu benbtigen wir:

M Der Antragsteller muss zur Uberpriifung seiner ldentitat sowie zur Unter-
schriftsleistung personlich erscheinen.

M Bei Jugendlichen unter 16 Jahren missen beide Elternteile unterschreiben.
Alleinerziehende Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sor-
gerecht fur das minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Nega-
tivbescheinigung des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

M Ihren bisherigen Personalausweis oder Reisepass oder einen anderen amtli-
chen Lichtbildausweis zwecks Identitatsfeststellung. Andernfalls ist eine Be-
statigung der Identitat durch einen Zeugen erforderlich.

M Kinderausweis bzw. die Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde), Heiratsur-
kunde oder beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird bzw. bei der Beantragung kein Ausweisdo-
kument vorgelegt werden kann.

M zwei aktuelle Passbilder (45 x 35 mm, ohne Rand) mit einem Hintergrund,
der einen Kontrast zu Gesicht, Haaren und Kleidung aufweist.

M Bei Spataussiedlern zusétzlich eine Bescheinigung tiber die Namensfiihrung
und die Spataussiedlerbescheinigung, wenn erstmalig ein Ausweisdokument
beantragt wird.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebuhr fur die Ausstellung eines vorlaufigen Personalausweises betragt
5,00 Euro!
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PERSONALDOKUMENTE

3. DER REISEPASS

Deutsche Staatsangehdrige, die in Menden (Sauerland) ihren Hauptwohnsitz
haben, kbnnen bei uns einen Reisepass beantragen.

@ Dazu benbtigen wir:

M zur Uberpriifung der Identitat sowie zur Unterschriftsleistung miissen Sie
personlich erscheinen.

M Bei Jugendlichen unter 18 Jahren miissen beide Elternteile unterschreiben.
Alleinerziehende Elternteile missen dabei nachweisen, dass sie das alleini-
ge Sorgerecht fur das minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder
Negativbescheinigung des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

M Ihren bisherigen Reisepass oder Personalausweis oder einen anderen amtli-
chen Lichtbildausweis zwecks Identitatsfeststellung. Andernfalls ist eine Be-
statigung der Identitat durch einen Zeugen erforderlich.

M Kinderausweis bzw. die Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde), Heiratsur-
kunde oder beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird bzw. bei der Beantragung kein Ausweisdo-
kument vorgelegt werden kann.

M Ein aktuelles Passbild (45 x 35 mm, ohne Rand) mit einem Hintergrund, der
einen Kontrast zu Gesicht, Haaren und Kleidung aufweist.

M Bei Spataussiedlern benétigen wir zusatzlich eine Bescheinigung tber die
Namensfihrung und die Spataussiedlerbescheinigung, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebdhr fir die Ausstellung eines Reisepasses betragt 26,00 Euro.

Die Gebuhr fur die Ausstellung eines Reisepasses an Personen, die das 26.
Lebensjahr noch nicht vollendet haben, betragt 13,00 Euro.

Die Gebihr sollte am Tage der Antragstellung in bar entrichtet werden.
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PERSONALDOKUMENTE

¢ Hinweis!!

Wenn Sie bei Antragstellung das 26. Lebensjahr noch nicht vollendet haben,
betragt die Gultigkeit 5 Jahre, nach dem 26. Lebensjahr 10 Jahre.

© Tipps:

Beantragen Sie bitte rechtzeitig vor Urlaubsantritt einen Reisepass, da die Be-
arbeitungszeit bei der Bundesdruckerei in Berlin ca. 4 - 5 Wochen dauert. Wenn
Sie mit Kindern eine Auslandsreise unternehmen wollen, denken Sie bitte auch
an Kinderausweise.
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PERSONALDOKUMENTE

4. DER VORLAUFIGE REISEPASS

Wenn Sie kurzfristig einen Reisepass bendtigen und Ihr bisheriger Reisepass
abgelaufen ist oder Sie noch keinen Reisepass besitzen, besteht die Moglich-
keit, Ihnen einen vorlaufigen Reisepass auszustellen. Der vorlaufige Reisepass
ist nur 1 Jahr gultig und wird Ihnen sofort im Burgerbiro ausgestellt.

@ Wir bendtigen fiir den vorlaufigen Reisepass:

M zur Uberpriifung der Identitat sowie zur Unterschriftsleistung miissen Sie
grundsatzlich personlich erscheinen.

M Bei Jugendlichen unter 18 Jahren miissen beide Elternteile unterschreiben.
Alleinerziehende Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sor-
gerecht fur das minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Nega-
tivbescheinigung des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

M Den alten Reisepass; wenn kein alter Reisepass vorhanden ist, geniigt auch
ein Personalausweis oder ein anderer amtlicher Lichtbildausweis zwecks
Identitatsfeststellung. Andernfalls ist eine Bestatigung der Identitat durch ei-
nen Zeugen erforderlich.

M Kinderausweis bzw. die Geburtsurkunde (Abstammungsurkunde), Heiratsur-
kunde oder beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird bzw. bei der Beantragung kein Ausweisdo-
kument vorgelegt werden kann.

M zwei aktuelle Passbilder (45 x 35 mm, ohne Rand) mit einem Hintergrund,
der einen Kontrast zu Gesicht, Haaren und Kleidung aufweist.

M Bei Spataussiedlern benétigen wir zusatzlich eine Bescheinigung tber die
Namensfihrung und die Spataussiedlerbescheinigung, wenn erstmalig ein
Ausweisdokument beantragt wird.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebduhr fir die Ausstellung eines vorlaufigen Reisepasses betragt 13,00
Euro!

Die Gebihr soll am Tage der Antragsstellung in bar entrichtet werden.
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PERSONALDOKUMENTE

2. DER KINDERAUSWEIS

Kinder mit deutscher Staatsangehorigkeit kénnen bis zur Vollendung des 16.
Lebensjahres einen Kinderausweis erhalten. Wenn lhr Kind noch keine 10 Jah-
re alt ist, wird der Kinderausweis bis zum 10. Lebensjahr ausgestellt. Danach
kann der Kinderausweis bis zum 16. Lebensjahr verlangert werden.

@ Wir bendtigen fiir den Erstantraq:

M Bei gemeinsamer Sorge miissen beide Eltern den Antrag persénlich unter-
schreiben (ein Formular hierfir erhalten Sie bei Antragsstellung).

M Alleinerziehende Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sor-
gerecht fur das minderjahrige Kind haben.

M Fir Kinder ab 10 Jahren sind zwei aktuelle Lichtbilder (45 x 35mm) vorzule-
gen. Fur Kinder unter 10 Jahren ist im allgemeinen kein Lichtbild vorzulegen.
Einige Lander (z. B. Ungarn, Rumé&nien, Polen, Tunesien) verlangen auch fir
Kinder unter 10 Jahren ein Lichtbild. Genauere Ausklnfte kann lhnen der
jeweilige Sachbearbeiter erteilen.

M Geburtsurkunde oder beglaubigte Abschrift aus dem Familienbuch, wenn
erstmalig ein Ausweisdokument fur das Kind beantragt wird bzw. bei der Be-
antragung kein Ausweisdokument vorgelegt werden kann und das Kind nicht
bereits seit seiner Geburt ununterbrochen in Menden (Sauerland) gemeldet
ist.

€ Fallen Gebiihren an?

Die Gebihr fur die Ausstellung eines Kinderausweises betragt 6,00 Euro!
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PERSONALDOKUMENTE

@ Wir bendtigen fiir die Verlangerung des Kinderausweises:

M Den Kinderausweis.

M Bei gemeinsamer Sorge miissen beide Eltern den Antrag personlich unter-
schreiben (ein Formular hierfir erhalten Sie bei Antragsstellung).

M Alleinerziehende Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sor-
gerecht fur das minderjahrige Kind haben.

M Die Personalausweise oder die Reisepéasse beider Elternteile bzw. Sorgebe-
rechtigter.

M Wenn die Ehe der Eltern geschieden ist, benétigen wir einen Sorgerechtsbe-
schluss. Wenn eine Betreuung besteht, benétigen wir zusatzlich eine Be-
stallungsurkunde. Beides erhalten Sie beim Amtsgericht.

M Ein aktuelles Lichtbild (45 x 35 mm).

€ Fallen Gebiihren an?

Gebuhren fallen nicht an!
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6. VERLUST ODER DIEBSTAHL IHRER PERSONALDOKUMENTE

Wenn Sie lhre Personaldokumente verloren haben oder sie Ihnen entwendet
worden sind, teilen Sie uns dies bitte mit. Von uns wird dann eine Verlustanzei-
ge aufgenommen und wir helfen Ihnen bei der Ausstellung neuer Dokumente.
Falls Sie sich weder mit Ihrem Personalausweis noch mit einem Reisepass
ausweisen konnen, bringen Sie bitte eine beglaubigte Abschrift aus dem Fami-
lienbuch bzw. lhre Geburts- oder Abstammungskurkunde mit. Andernfalls ist
eine Bestatigung der Identitat durch einen Zeugen erforderlich.

Die néheren Informationen zur Beantragung neuer Ausweisdokumente ent-
nehmen Sie bitte den vorherigen Seiten.
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Sie kdnnen bei uns Leistungen der Rentenversicherungstrager (Bundes-
versicherungsanstalt fir Angestellte - BfA - und Landesversicherungsan-
stalten - LVA -) beantragen oder sich in Rentenversicherungsfragen Aus-
kiinfte geben lassen.

Folgende Antrage liegen im Burgerbiiro Lendringsen fiur Sie be-
reit:

O Erwerbsminderungsrente

O Altersrenten

O Erziehungsrente

O Witwenrente / Witwerrente

O Waisenrente

O Antrage auf Kontenklarung

O Antrage auf Erteilung einer Rentenauskunft (Rentenberechnung)
O Antrage auf berufsférdernde Leistungen zur Rehabilitation

O Antrage auf medizinische Leistungen zur Rehabilitation

@ Wir benodtigen fiir oben aufgefiihrte Antrage:

M Die erforderlichen Unterlagen sind je nach Antragsart sehr unterschiedlich.
Bitte fragen Sie uns speziell in Inrem Fall, damit Sie sich unnétige Wege spa-
ren.

¢ Hinweis!!

Um Wartezeiten zu vermeiden, vereinbaren Sie bitte telefonisch einen Ge-
sprachstermin.

Seite 41 von 50



BURGERBURO LENDRINGSEN
WAS ERLEDIGE ICH WO?

SCHWERBEHINDERTENANGELEGENHEITEN

1. SCHWERBEHINDERTENAUSWEISE

Im Burgerbiro Lendringsen kénnen Sie Antrage auf Ausstellung eines Schwer-
behindertenausweises sowie Anderungsantrage stellen. Beim Ausfullen dieser
Antrage sind wir lhnen gerne behilflich. Au3erdem kénnen wir Ihren Schwerbe-
hindertenausweis verlangern.

@ Wir benobtigen flr die Verlangerung von Schwerbehinderten-
ausweisen:

M Ihren Schwerbehindertenausweis.

M Ggf. ein Lichtbild, wenn kein Verlangerungsfeld mehr frei ist. In diesen Fallen
wird |hr Schwerbehindertenausweis an das Versorgungsamt Soest weiter-
geleitet und Sie erhalten einen neuen Ausweis, direkt zu lhrer Meldeadresse.

@ Wir benotigen fir die Anderung von Schwerbehindertenaus-
weisen:

M Bisheriger Feststellungsbescheid tiber den Grad der Behinderung.

M Ggf. Inren Schwerbehindertenausweis.

Ihr Schwerbehindertenausweis wird an das Versorgungsamt Soest weitergelei-
tet und Sie erhalten einen neuen Ausweis, direkt zu Ihrer Meldeadresse.

¢ Hinweis!!

Wir leiten lhren Antrag auf Ausstellung eines Schwerbehindertenausweises so-
wie den Verschlimmerungsantrag an das Versorgungsamt Soest weiter. Von
dort wird dann tber Ihren Antrag entschieden.

Fur Fragen stehen wir lhnen jederzeit zur Verfiigung. Sie kdnnen sich jedoch
auch direkt an das Versorgungsamt Soest, Heinsbergplatz 13, 59491 Soest, &
02921/107-0 wenden.

€ Fallen Gebiihren an?

Gebuhren fallen nicht an!
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2. PARKAUSWEISE FUR SCHWERBEHINDERTE

Sie kbnnen einen Parkausweis fur Schwerbehinderte beantragen, wenn Sie
schwerbehindert sind und in Ihrem Ausweis das Merkzeichen ,aG"* (aul3erge-
wohnlich gehbehindert) oder ,BI* (blind) eingetragen ist. Dieser Parkausweis
berechtigt Sie u. a. auf den im Stadtgebiet besonders ausgewiesenen Schwer-
behindertenparkplatzen zu parken.

@ Wir benoétigen fir die Ausstellung des Parkausweises:

M Ihren Schwerbehindertenausweis.
M 1 aktuelles Passbhild.

€ Fallen Gebiihren an?

Gebuhren fallen nicht an!
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Antrage fur unten aufgefuhrte Bereiche, kbnnen Sie im Burgerbiro Len-
dringsen stellen. Wir nehmen diese gerne entgegen und leiten sie direkt
an die zustandigen Stellen weiter.

Erziehungsgeld

Schuler-Bafo G

Unterhaltssicherung

Blindengeld

Landeshilfe fur hochgradig Sehschwache oder Schwerhérige

™

Leistungen der Kriegsopferflrsorge

Die Voraussetzungen und erforderlichen Nachweise der oben genannten
Dienstleistungen sind je nach Einzelfall sehr verschieden und bedirfen einer
umfassenden, individuellen Beratung. Auf eine ausfuhrliche Information in die-
ser Broschure wird daher verzichtet.

Lassen Sie sich von unseren Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeitern im
Blrgerbiro Lendringsen beraten oder rufen Sie an.
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Sie mdchten innerhalb von Menden (Sauerland)
eine neue Wohnung beziehen...

@ Wir bendtigen dazu:

M Ummeldeformular (gelb) ,Ummeldung — Anmeldung bei Wohnungswechsel
innerhalb derselben Gemeinde* (diesen erhalten Sie im Birgerbiro) - aus-
fullen und unterschreiben. Ummeldeformulare finden Sie auch im Internet
unter www.menden.de. Sie kdnnen das Formular dort online ausftllen.

M Einzugsbestatigung des Wohnungsgebers oder Mietvertrag (entféllt bei
Wohnungseigentum, siehe oben genannten Vordruck).

M Personalausweise oder Reisepasse bzw. Kinderausweise von allen Perso-
nen, die umgemeldet werden.

M Bei Minderjahrigen miissen beide Elternteile unterschreiben. Alleinerziehen-
de Elternteile missen nachweisen, dass sie das alleinige Sorgerecht flr das
minderjahrige Kind haben (ggf. Sorgerechtsurteil oder Negativbescheinigung
des zustandigen Jugendamtes vorlegen).

€ Fallen Gebiihren an?

Diesen Service erhalten Sie von uns gebuhrenfrei!

¢ Hinweis!!

Laut Meldegesetz des Landes NRW missen Sie sich innerhalb einer Woche
nach lhrem Auszug aus lhrer bisherigen Wohnung bei der Meldebeho6rde
ummelden.

Die Ummeldung missen Sie personlich vornehmen. In begrindeten Féllen
kann Sie auch ein von lhnen benannter Vertreter ummelden, es bedarf je-
doch der eigenhandigen Unterschrift des Meldepflichtigen auf dem Vordruck
sowie der Vorlage des Personalausweises.

© Tipps:

Strom, Gas und Wasser sollten Sie rechtzeitig ummelden, denn lhre Zahler
mussen abgelesen werden. Der Deutschen Post kdnnen Sie kostenlos einen
Postnachsendeauftrag erteilen.
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FUR DIE JUGENDSCHUTZUNTERSUCHUNG

Jugendliche unter 18 Jahren bendétigen zur Berufsausbildung einen Un-
tersuchungsberechtigungsschein fir den Arzt nach dem Jugendarbeits-
schutzgesetz.

@ Wir bendtigen dazu:

M Personliche Vorsprache des Antragstellers oder eines gesetzlichen Vertre-
ters (Elternteil).

M Ausweisdokument (Personalausweis, Reisepass).

M zur Ausstellung eines Untersuchungsberechtigungsscheines fiir eine Nach-
untersuchung ist eine Bescheinigung des Arbeitsgebers tber das Fortbeste-
hen der Ausbildung notwendig.

¢ Hinweis!!

Der Untersuchungsberechtigungsschein kann sofort mitgenommen werden!

€ Fallen Gebiihren an?

Die Ausstellung des Untersuchungsberechtigungsscheines ist gebuhrenfrei!
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Sie bendtigen einen Wohnberechtigungsschein, wenn Sie eine Wohnung
beziehen mdochten, die mit 6ffentlichen oder nicht-6ffentlichen Mitteln ge-
fordert wurde. Den Antrag auf Erteilung eines Wohnberechtigungsschei-
nes erhalten Sie im Burgerburo.

Diese Sozialwohnungen sind fur Wohnungssuchende bestimmt, deren
Einkommen eine bestimmte Einkommensgrenze nicht tbersteigt. Die Ein-
kommensgrenze ist nach der Anzahl der haushaltsangehdrigen Familien-
mitglieder gestaffelt.

@ Wir bendtigen dazu:

M Einkommenserklarungen aller haushaltsangehérigen Personen, soweit sie
eigenes Einkommen erzielen.

M Je nach Einzelfall noch zusétzliche Unterlagen, uber die wir Sie in einem
personlichen Gesprach informieren.

¢ Hinweis!!

Die Ausstellung des Wohnberechtigungsscheines ist zusatzlich an bestimmte
Wohnungsgrof3en gebunden.

Die angemessene Wohnungsgrol3e betragt fur

1-Personen-Haushalte 45 m?
2-Personen-Haushalte 60 m? oder 2 Zimmer
3-Personen-Haushalte 75 m? oder 3 Zimmer

Firr jede weitere Person erhéht sich die WohnungsgréRe um jeweils 15 m* bzw.
jeweils 1 Zimmer.

€ Fallen Gebiihren an?

Fur die Ausstellung des Wohnberechtigungsscheines erheben wir eine Ge-
bidhr in H6he von 10,00 Euro!

Fur eine Bescheinigung nach 8 88a (2) Wohnungsbauférderungsgesetz
(nicht-6ffentliche Mittel) erheben wir eine Gebihr von 10,00 Euro!
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Vielen Haushalten fallt es schwer, die Wohnkosten fir eine Wohnung we-
gen des geringen Einkommens zu tragen. Fur diese Haushalte wird
Wohngeld in Form von Mietzuschuss oder Lastenzuschuss gewahrt. Lie-
gen die Voraussetzungen vor, besteht auf Wohngeld ein Rechtsanspruch.

1. Wer bekommt Wohngeld (Mietzuschuss 0. Lastenzuschuss)?

M Haushalte, die eine offentlich geférderte oder freifinanzierte Mietwohnung
oder Genossenschaftswohnung bewohnen, Untermieter (Wohngeld als Miet-
zuschuss).

M Bewohner von Altenheimen (Wohngeld als Mietzuschuss).

M Eigentiimer eines Mehrfamilienhauses mit drei oder mehr Wohnungen, wenn
Sie in diesem Haus wohnen (Wohngeld als Mietzuschuss).

M Eigentimer oder Miteigentiimer und Bewohner eines Eigenheims mit nicht
mehr als zwei Wohnungen (Wohngeld als Lastenzuschuss).

M Eigentiimer oder Miteigentiimer und Bewohner einer Eigentumswohnung
(Wohngeld als Lastenzuschuss).

2. Antrag
M Schriftlicher Antrag mit den erforderlichen Nachweisen.

M Nachweise fir Mietzuschuss: Einkommensnachweis (Verdienstbescheini-
gung), Familienmitglieder, Hohe und Zusammensetzung der Miete (Mietbe-
scheinigung).

M Nachweise fiir Lastenzuschuss: Einkommensnachweis (Verdienstbeschei-
nigung), Familienmitglieder, Belastung aus Kapital- und Bewirtschaftungsko-
sten.

M Die Verdienstbescheinigung ist eine Bestatigung der letzten 12 Monate vor
Antragstellung pro Familienmitglied mit EinkUnften aus nichtselbstandiger
Arbeit.

M Selbstandige miissen den Steuerbescheid oder die Gewinn- und Verlust-
rechnung vorlegen.

M Ggf. Unterhaltsgeld- Renten-, Arbeitslosengeld-, Arbeitslosenhilfe- oder
UVG-Bescheid.

M Schul- oder Ausbildungsbescheinigung, ggf. BafdG-Bescheid.
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¢ Hinweis!!

Die Empfanger von Sozialhilfe (sofern sie den besonderen Mietzuschuss er-
halten) oder Kriegsopferfursorge miussen keinen besonderen Antrag stellen.
Hierftr wird Wohngeld zusammen mit diesen Leistungen bewilligt.

Die Antragsformulare fir den Miet- sowie Lastenzuschuss nebst Anlagen er-
halten Sie im Burgerburo.

© Tipps:
Fur weitere Informationen hélt das Burgerbiro Lendringsen eine umfangreiche
Wohngeldbroschiire fir Sie bereit.
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